INSTITUTO PERUANO DEL DEPORTE

Kesolucion N 499-2011-2/0

uma...08. de...........Julio oo 2011

VISTO: El Informe N2 (091-2011-OPP/IPD de la Oficina de Presupuesto y Planificacion;
CONSIDERANDO:

Que, por Decreto Supremo N2 017-2004-PCM, del 03 de marzo de 2004, se aprobd el
Reglamento de Organizacion y Funciones del Instituto Peruano del Deporte;

Que, de acuerdo a los incisos b) y d) del articulo 202 del mencionado Reglamento, la
Oficina de Presupuesto y Planificacidn, tiene entre sus funciones, proponer la aplicacién de
procedimientos para la gestion institucional; en virtud de los cuales se ha formulado el
proyecto de directiva denominado “Procedimiento para el alta y baja de los bienes muebles
del instituto peruano del deporte”, documento técnico que establece las normas que se debe
aplicar para optimizar |a gestién administrativa en el Instituto Peruano del Deporte, el mismo
gue es necesario aprobar;

De conformidad con lo dispuesto en la Ley N2 28036 — Ley de Promocién y Desarrollo del
Deporte

Con las visaciones de la Secretaria General, Oficina General de Administracidn, Oficina
de Presupuesto y Planificacion y de Asesoria Juridica;

SE RESUELVE:
Articulo 19.- Aprobar la Directiva denominada “Procedimiento para el alta y la baja de
bienes muebles del Instituto Peruano del Deporte”, la misma que consta de (09) nueve

numerales y el Anexo N2 01, que forman parte de la presente resolucién.

Articulo 22.- Dejar sin efecto toda norma o disposicién interna que se oponga a la
presente resolucion.

Articulo 32.- Publicar la presente Directiva en |a pagina Web del IPD: www.ipd.gob.pe

Registrese y Comuniquese;
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DIRECTIVA N2 003 -2011-P/IPD

“PROCEDIMIENTOS PARA EL ALTA Y LA BAJA DE LOS BIENES MUEBLES
DEL INSTITUTO PERUANO DEL DEPORTE"

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

I.  FINALIDAD.

La presente Directiva tiene por finalidad establecer el procedimiento que rige las altas y bajas de
bienes muebles patrimoniales del Instituto Peruano del Deporte como entidad perteneciente al
Sistema Nacional de Bienes Estatales, conforme al articulo 82 de la Ley N2 29151, con |a finalidad
de lograr una gestién ordenada, transparente y eficiente.

Il. BASELEGAL,

* Lley N229151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

* D.5. N2 007-2008-VIVIENDA, Aprueba el Reglamento de la Ley N2 29151 Ley General del
Sistema Nacional de Bienes Estatales.

= Directiva N2 004-2002/SEN, Procedimientos para el Alta y la Baja de los bienes muebles
de propiedad estatal y su recepcion por la Superintendencia de Bienes Nacionales.

®* Resolucion N2 039-98/SBN, Reglamento para el Inventario Nacional de Bienes Muebles

del Estado.
® Resolucion Ministerial N2 126-2007-VIVIENDA, Reglamento Nacional de Tasaciones del
Perd.
. ALCANCE.

La presente Directiva es de alcance nacional, siendo de obligatorio cumplimiento para todas las
dependencias del Instituto Peruano del Deporte, incluyendo los Consejos Regionales del Deporte.

v. RESPONSABILIDADES

La responsabilidad de su cumplimiento recae en la Oficina General de Administracién a través de
las Unidades de Logistica y Finanzas, y de los Administradores de los Consejos Regionales del
Deporte para los bienes que tienen a su Cargo.

V. BIENES COMPRENDIDOS EN LA PRESENTE DIRECTIVA

Los bienes a los que se refieren los procedimientos regulados por la presente Directiva son
aquellos bienes muebles que hayan sido adquiridos en propiedad por el Instituto Peruano del
| Deporte bajo cualquiera de las modalidades permitidas por ley, adicionalmente deberdn estar
incluidos en el Catalogo Nacional de Bienes Muebles del Estado y cumplir con alguna de las
siguientes caracteristicas:

a) Estar incluidos en el Inventario institucional de bienes muebles del Instituto Peruano del
Deporte




b} Ser susceptibles de inclusién en el inventario institucional de bienes muebles de acuerdo
a las normas vigentes.
La presente Directiva también podré aplicarse a aquellos bienes muebles que aun sin estar
descritos en el Catalogo Nacional de Bienes Muebles del Estado, son susceptibles de incluirse al
patrimonio mobiliario del Instituto Peruano del Deporte.

Vl. INCLUSION DE BIENES AL CATALOGO NACIONAL DE BIENES MUEBLES DEL ESTADO

Para los bienes comprendidos en el dltimo pdrrafo del numeral precedente, se solicitard su
incorporacién al Catalogo ante la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales a través de los
formatos que ésta apruebe.

Mientras dure el proceso de incorporacion al Catalogo, el control sobre dichos bienes se realizara
a través de etiguetas provisionales y se ingresardn como existencias de almacén.

Vil. ALTA DE BIENES MUEBLES

7.1.El Alta consiste en la incorporacién fisica y contable de bienes muebles al patrimonio del
Instituto Peruano del Deporte cuando estos se encuentren enmarcados en alguna de las
causales de alta establecidas en la presente Directiva, la cual debera ser expresamente
indicada en la Resolucion que aprueba el Alta.

7.2.Causales de Alta.

7.2.1. El Alta de bienes muebles en el patrimonio del Instituto Peruano del Deporte
procede por |as siguientes causales:

Donacidén

Saneamiento

Permuta

Reposicion

Fabricacion, elaboracién o manufactura.

Adjudicacién en virtud de leyes especiales

Dacidn en pago

Cualquier otra causal debidamente sustentada
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7.2.2. Causal de Donacidn.
Se configura cuando la propiedad de los bienes muebles ha sido transferida
voluntaria y gratuitamente a favor del Instituto Peruano del Deporte, por parte de
una persona natural o juridica, sea esta de derecho publico o privado, por un
gobierno extranjero o cualquier otro tipo de organizacion reconocida por las leyes
peruanas o convenios internacionales de los que el Peru es parte.

7.2.3. Causal de Saneamiento.
Por el saneamiento se regulariza la situacion legal y contable de los bienes
muebles en calidad de sobrantes que no cuentan con la documentacion suficiente
para su ingreso al patrimonio de la entidad.
La presente causal solo podra ser invocada cuando previamente se haya realizado
el procedimiento de saneamiento de bienes muebles de acuerdo a la
normatividad vigente.

7.2.4. Causal de Permuta.
Se aplica para los bienes muebles que se reciben de otras entidades publicas o
privadas a cambio de la entrega de otros bienes previamente dados de baja.



725,

7.2.6.

7.2.7,

7.2.8.

7.2.9.

Causal de reposicion.

Se aplica para el bien que es entregado al Instituto Peruano del Deporte con la
finalidad de remplazar un bien dado de baja por haber sufrido un dafio o pérdida
imputable a quien hace la reposicién del bien. El bien entregado debe ser de
caracteristicas iguales, similares, mejores o equivalente en valor al bien dado de
baja.

Esta causal también es utilizada para los bienes gue son entregados por las
compafilas aseguradoras en cumplimiento de las pdlizas contratadas por el
Instituto Peruano del Deporte, o por los proveedores en cumplimiento de la
garantia ofrecida.

Causal de Fabricacidn, Elaboracidn o Manufactura.
Se aplica para los bienes muebles que son hechas por el Instituto Peruano del
Deporte.

Causal de Adjudicacion en virtud de Leyes Especiales.

Esta causal serd invocada excepcionalmente para ingresar al patrimonio
institucional los bienes que recibe el Instituto Peruano del Deporte en virtud de la
Primera Disposicion Complementaria del D.S. N2 006-2000-IN y la Ley N2 28036,
cuando estos vayan a formar parte del activo fijo.

Dacién en Pago

Esta causal se aplica cuando el Instituto Peruano del Deporte en su calidad de
acreedor, dentro de una relacién contractual, acepta la entrega de bienes
muebles como cancelacién total o parcial de una prestacién debida y en la cual
actia como deudor una persona natural o juridica.

Esta causal debe tener como antecedente la aceptacién de los bienes muebles por
parte de la Oficina o Unidad que tiene a su cargo el contrato que originé la
acreencia.

Otras Causales,
Las causales no previstas deberdn fundamentarse con un Informe Técnico, en
todos los casos se adjuntars la documentacién gue sustente la causal atipica.

7.3.Bienes adquiridos por los Consejos Regionales del Deporte

7.3.1.

T3,

Los Consejos Regionales del Deporte que adquieran bienes en propiedad a través
de cualguier modalidad, inclusive a través de compraventa, deberdn remitir a la
Oficina General de Administracién en un plazo maximo de cinco (05) dias habiles
contados a partir de su recepcién, la relacién de los mismos adjuntando un
informe emitido por la Administracién del Consejo Regional especificando de
forma detallada los antecedentes del caso con Ia documentacion que sustente |a
causal de alta y el valor de los bienes adquiridos. Asi también se deberan remitir
las caracteristicas y descripcidn de los bienes segun el formato del anexo 01 para
su inclusidn en el inventario institucional.

En caso que la adquisicién corresponda a una compra realizada, el sustento serd
copia de la orden de compra y de la factura emitida por el proveedor,

7.4.Procedimiento de Alta de Bienes Muehles.




7.4.1. La Unidad de Logistica a través del Area de Control Patrimonial se encargard de
elaborar el expediente administrativo de Alta, el cual debera contener el Informe
Técnico-Legal sustentando la causal, la relacion de bienes a dar de Alta
especificando el nimero total de bienes, denominacidn y caracteristicas, el valor
individual y total de los mismos, asi como cualquier otra documentacion adicional
gue se requiera de acuerdo a la causal invocada. En caso de invocarse una causal
atipica deberd contarse con la opinidn favorable de la Superintendencia Nacional
de Bienes Muebles.

7.4.2. El expediente administrativo serad elevado a la Oficina General de Administracion,
la que deberd evaluar la documentacién en un plazo de quince (15) dias habiles
de recibido, de encontrarlo conforme emitird la Resolucién aprobando el Alta de
los bienes muebles consignando expresamente la causal de alta, y adjuntando la
relacidén que indigue la cantidad, denominacion, caracteristicas, valor individual y
total de los bienes.

7.4.3. En caso de no aprobar el Alta de los bienes, la Oficina General de Administracion
deveolverd toda la documentacion sustentatoria a la Unidad de Logistica para su
reformulacién o archivo definitivo con la indicacién expresa de las causas que
originaron dicha devolucion.

7.5.Valorizacién de Bienes para el Alta,

7.5.1. A fin de determinar el valor de los bienes para el procedimiento de Alta se tomara
el valor consignado en los antecedentes, en caso de existir mds de un valor se
tomard en consideracidn el mas reciente.

7.5.2. En caso de que los antecedentes no aporten ningun dato sobre el valor de los
bienes, se procederd a realizar |a tasacién de los mismos por personal del Area de
Control Patrimonial, de considerarse necesario podra contratarse los servicios de
un perito especialista en tasaciones. En cualquiera de los casos la tasacién se
realizard conforme al Reglamento Nacional de Tasaciones del Perd.

7.6. Inclusidn en los estados Financieros.

7.6.1. Una vez aprobada el Alta de los bienes, la Resolucién aprobatoria serd notificada
a la Unidad de Logistica para la inclusion de los bienes en el inventario
institucional, y a la Unidad de Finanzas para su inclusidn en los estados
financieros.

Vili. BAJA DE BIENES MUEBLES
8.1.La Baja consiste en la extraccidn fisica y contable de bienes muebles existentes en el
inventario mobiliario del Instituto Peruano del Deporte en aplicacion de alguna de las
causales de baja establecidas en la presente Directiva, la cual deberd ser expresamente
indicada.

8.2.Condiciones Previas a la Baja de Bienes Muebles Registrables.

8.2.1. Para los bienes muebles registrables deberd contarse previo al procedimiento de
Baja con la siguiente documentacidn:



B.2.2.

823,

8.24.

a. Certificado de Identificacién Vehicular, expedido por la Policia Nacional del
Perd
- Certificado de Gravamen, emitido por la Oficina de Registro Vehicular.
c. Tarjeta de Propiedad

En el caso de bienes muebles registrables en calidad de chatarra que estén
incluidos en el inventario institucional tnicamente serd necesario contar con la
tarjeta de propiedad a nombre del Instituto Peruano del Deporte, a falta de esta
debera verificarse ante la Oficina de Registro Vehicular la titularidad del vehiculo.

Para los vehiculos en calidad de chatarra incluidos en el inventario institucional
que no cuenten con inmatriculacién ante la Oficina de Registro Vehicular debido a
que no cuentan con la documentacion suficiente, se tramitara la constancia gue
acredite dicha situacién y el Certificado de Identificacién Vehicular de la Policia
Nacional.

En todos los casos deberd verificarse que los vehiculos carezcan de multas
pendientes de pago o gravamenes inscritos o pendientes de inscripcién, de ser el
caso, deberan tomarse las acciones necesarias para su extincién.

8.3.Causales de Baja.

83.1.

8.3.2.

8.3.3.

8.34.

La Baja de bienes muebles procede por las siguientes causales:
Estado de excedencia

Obsolescencia técnica

Mantenimiento o reparacién onerosa

Pérdida, robo o sustraccién

Destruccidn o siniestro

Reembolso o reposicién

Cualquier otra causal debidamente sustentada

® o on g

Causal de Estado de Excedencia.

El Informe Técnico que sustenta la causal debers especificar el estado de
conservacion y operatividad de los bienes, asi como el tiempo que han
permanecido en la institucién sin ser utilizados.

Causal de Obsolescencia Técnica

El Informe Técnico sustentard esta causal de acuerdo a un anélisis de los

siguientes aspectos:

a) Desempefio deficiente del bien respecto de otros gue aplican nuevas
tecnologias para cumplir las mismas funciones.

b) Imposibilidad para encontrar repuestos adecuados en el mercado, sean estos
originales o de compatibilidad certificada.

c) Existencia de una nueva tecnologia que haya reemplazado completamente a
la utilizada por el bien.

Causal de Mantenimiento o Reparacidn Onerosa

Para el caso de vehiculos que vayan a ser dados de baja por esta causal se
requerird el presupuesto de mantenimiento o reparacién, segun sea el caso,
emitido por un mecénico especialista, este deber4 incluir el costo de los repuestos
y del servicio de reparacién especificando los trabajos a realizarse en cada uno de
los sistemas del vehiculo.




8.3:5.

B.3.6.

8.3.7.

B.3.8.

Para los vehiculos en estado de chatarra deberd contarse con la ficha técnica
vehicular elaborada por un mecanico especialista en la gque se consigne el estado
de chatarra del vehiculo.

Para los demads bienes muebles bastara con el Informe Técnico que especifigue el
estado de conservacion y grado de operatividad de los mismos, indicando que el
costo de mantenimiento o reparacidn de los mismos es elevado en relacion a su
valor real y vida (til aproximada.

Causal de Pérdida, Robo o Sustraccidn.

Se sustenta con la denuncia policial y el informe emitido por el usuario del bien, o
en su defecto por el Jefe directo de aquel, en el informe deberd precisarse las
circunstancias en que ocurrio el hecho.

El procedimiento de baja se realiza independientemente y sin perjuicio de las
responsabilidades judiciales o administrativas a que hubiere lugar.

En estos casos la Oficina General de Administracion, al conocer los hechos, se
encargard de determinar si existe merito para la apertura de un procedimiento
administrativo disciplinario o si se remite toda la documentacién a la Oficina de
Asesoria Juridica para el inicio de las acciones judiciales correspondientes.

Causal de Destruccidn o Siniestro.

Esta causal se sustenta en el informe emitido por la Oficina o Unidad a la cual
estuvo asignado el bien destruido o siniestrado, asi como la denuncia policial o
informe de dafios del organismo competente de ser el caso.

Causal de Reembolso o Reposicidn.

Se sustenta con el informe emitido por la institucidn a través del cual acepta el
reembolso del bien o el reemplazo del mismao.

En caso de no contar con dicho documento, el Informe Técnico deberd hacer
expresa mencién a dicha circunstancia.

Otras Causales.
Las causales no previstas deberdn fundamentarse con un Informe Técnico, en
todos los casos se adjuntard la documentacién que sustente la causal atipica.

8.4, Procedimiento de Baja de Bienes Muebles.

8.4.1.

8.4.2.

8.4.3.

8.4.4.

El procedimiento de Baja de bienes muebles podrd iniciarse a solicitud de la
Oficina o Unidad a la que esté asignado el bien, o por iniciativa del Area de
Control Patrimonial, en el primer caso la solicitud de Baja deberd especificar el
motivo en gue esta se fundamenta.

El expediente administrativo de Baja serd preparado por el Area de Control
Patrimonial y debera estar conformado por el Informe Técnico que sustenta la
causal, la relacion valorizada de los bienes, la documentacion adicional segin la
causal invocada vy el proyecto de Resolucién de aprobacién de Baja. En caso de
invocarse una causal atipica debera contarse con la opinion favorable de la
Superintendencia Nacional de Bienes Muebles.

El Informe Técnico que sustenta la causal de Baja deberd ser elaborado por el
Area de Control Patrimonial, detallando los antecedentes del caso e incluird una
relacién valorizada de los bienes para Baja segln su valor en libros especificando
el codigo patrimonial asignado segun el inventario institucional.

El expediente administrativo serd elevado a la Oficina General de Administracian,
la que deberd evaluar la documentacion en un plazo maximo de diez (10) dias



habiles de recibida, de encontrarla conforme derivard el proyecto de Resolucidn a
la Unidad de Finanzas, la que tendrd un plazo maximo de tres {03) dias habiles
para visar la Resolucién o formular sus observaciones, dicha Unidad sélo podra
observar el expediente de Baja en lo que respecta al valor de los bienes. Una vez
devuelto el expediente administrativo, la Oficina General de Administracidn
debera emitir la Resolucién aprobatoria en un plazo de dos (02) dias habiles.

84.5. En caso de no aprobar la Baja de bienes, la Oficina General de Administracidn
devolvera toda la documentacién sustentatoria a la Unidad de Logistica para su
reformulacién o archivo definitivo segin sea el caso, con la indicacién expresa de
las causas que motivaron su desestimacién.

8.5.Baja de Bienes de los Consejos Regionales del Deporte

Para los casos en que la Baja sea solicitada por los Consejos Regionales del Deporte,
estos deberan indicar en su solicitud la causal de Baja y adjuntar la documentacién gue la
sustenta, asimismo adjuntardn la relacién de los bienes propuestos para Baja
especificando su valor en libros y cédigo patrimonial.

8.6. Custodia de los Bienes Dados de Baja

Los bienes dados de Baja no podrdn ser objeto de inventario ni ser utilizados por la
entidad, sino que se mantendrin bajo custodia de la Oficina General de Administracion,
o la que haga sus veces en los Consejos Regionales del Deporte.

8.7.Informacidn a la SBN

Dentro de 20 dias hdbiles de emitida la Resolucién de Baja, se deberd remitir copia de
esta a la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, en el caso de bienes muebles
registrables se adjuntara también el Certificado de Gravamen — SUNARP, vy el Certificado
de Identificacién Vehicular — DIPROVE-PNP.
Para la causal de pérdida, robo o sustraccién se adjuntara copia de la denuncia policial ¥
del informe emitido por el usuario del bien.

IX. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

9.1.La presente Directiva entrard en vigencia al dia siguiente de su aprobacién por la
Presidencia del Instituto Peruano del Deporte, siendo de aplicacién a todos los
procedimientos de Alta y Baja.

9.2.En caso de haber procedimientos en tramite se adecuarin a lo previsto en la presente
Directiva.

9.3.las disposiciones respecto al procedimiento de Baja contenidas en la presente Directiva,
seran de aplicacion supletoria a los bienes muebles de propiedad del Institute Peruano
del Deporte que por su naturaleza, caracteristicas, régimen o finalidad no estén incluidos
en el inventario patrimonial institucional en lo que les fuere aplicable.

9.4.Lla presente Directiva no es de aplicacion a los bienes afectados o cedidos en uso por otras
Instituciones a favor del Instituto Peruano del Deporte, por tanto dichos bienes no forman
parte del patrimonio de la Institucién y no podran ser incorporados a este a través de los
procedimientos regulados en la presente Directiva.
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(a)

(b)

(c)

(d)
(e)
(f)

(g)

(h)

MODO DE LLENADO DEL ANEXO 01

Nombre del Bien adquirido, ej. Impresora Laser / Impresora a Inyeccién de Tinta /
Fotocopiadora

Se especificardn los datos que diferencien al bien de otros con similar
denominacion. Ej. Silla giratoria de metal, silla fija de madera,

En caso de contener varios materiales se colocard el material predominante en la
fabricacion.

Muy bueno (Nuevo), Bueno, Regular, Malo, Muy Malo (Chatarra).
5i/ No

Numero de Serie consignado en el propio equipo, o en su defecto en la factura

Dependencia en la que se ubica actualmente el bien: Oficina, Unidad, Area, etc.

Funcionario o servidor que esta a cargo del cuidado y uso del bien

Especificar con qué tipo de documento se adquirid el bien: Resolucién de
Donacion, Orden de Compra, etc. Y el numero respectivo

Valor Consignado en la el Documento de Adquisicion del bien




