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Resolucion de Secretaria General N®. 232720V TP/,

Lima..18. ... de.. Setiembreye| 2017

VISTOS:

El Informe N° 609-2017-IPD/OAJ emitido por la Oficina de Asesoria Juridica, el
Memorando N° 2008-2017-IPD/OPP emitido por la Oficina de Presupuesto vy
Planificacion, el Memorando N° 428-2017-IPD/OGA emitido por la Oficina General de
Administracién, el Memorando N° 264-2016-IPD/SG emitido por la Secretaria General,

Y
CONSIDERANDO:

Que, el Instituto Peruano del Deporte, conforme a la Ley N° 28036 — Ley de
Promocién y Desarrollo del Deporte es el 6rgano rector del Sistema Deportivo
Nacional, constituye un 6rgano publico ejecutor, y cuenta con autonomia funcional,
administrativa y presupuestal;

Que, el articulo 71°, numeral 71.3 del Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444
\ - Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N°
006-2017-JUS, establece que cada entidad es competente para realizar las tareas
materiales internas necesarias para el eficiente cumplimiento de su mision y objetivos,

Que, mediante Memorando N° 264-2016-1PD/SG de fecha 22 de julio de 2016,
la Secretaria General solicita informacion respecto de las acciones adoptadas para
implementar recomendaciones formuladas en el Memorandum de Control Interno N°
01 del Informe N° 081-2011-3-0425 “Auditoria y Examen Especial a la Informacion
Presupuestaria por el periodo comprendido entre el 01 de enero al 31 de diciembre
2010", citando entre ellas, la Recomendacion N° 7, por la cual “la Oficina General de
Administracion debe encargar la elaboracion de una Directiva que describa los
procedimientos especificos de registro y andlisis de las cuentas mencionadas, para
que el érea contable las aplique, con el propésito de proporcionar a la Alta Direccion
informacion fiable”;

Que, mediante Memorando N° 428-2017-IPD/OGA de fecha 07 de marzo de
2017, la Oficina General de Administracion, remite a la Oficina de Presupuesto y
Planificacion, el proyecto de directiva elaborado de acuerdo a la Recomendaciéon N° 7
del Memorandum de Control Interno N° 01 del Informe N° 081-201 1-3-0425 “Auditoria
y Examen Especial a la Informacion Presupuestaria por el periodo comprendido entre
el 01 de enero al 31 de diciembre 2010", a fin que sea evaluado y, de ser pertinente,
prosiga su tramitacion;

Que, el Reglamento de Organizacién y Funciones del Instituto Peruano del
Deporte, aprobado mediante Decreto Supremo N° 017-2004-PCM y modificado por el
Decreto Supremo N° 086-2004-PCM, sefiala en el articulo 20°, inciso d), que la Oficina
de Presupuesto y Planificacion, tiene entre sus funciones, orientar la Administracion
JPuablica en el IPD, mediante la racionalizacion de funciones, estructuras,
procedimientos y cargos;
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Que, en virtud de dicha funcion, la Oficina de Presupuesto y Planificacién ha
revisado el proyecto de Directiva N° 056-2017-IPD/OGA-UFIN, version: 1,
denominada: “Disposiciones para la verificacion, registro, control, custodia, renovacion,
devolucion y ejecucion de garantias presentadas ante el Instituto Peruano del
Deporte’, propuesta por la Unidad de Finanzas de la Oficina General de
Administracién, la cual tiene por finalidad uniformizar criterios y ejercer un control
eficiente y eficaz de las garantias que deberan presentar los postores © contratistas,
segun corresponda a favor del Instituto Peruano del Deporte. Posteriormente, con
Memorandum N° 2008-2017-IPD/OPP de fecha 02 de junio de 2017, remite dicho
proyecto para su revision y aprobacion;

Que, de acuerdo a lo dispuesto en el apartado 9.2 de las Disposiciones
Especificas de la Directiva denominada: “Formulacion y Aprobacién de Directivas del
Instituto Peruano del Deporte”, aprobada por Resolucion N°177-2015-P/IPD de fecha
17 de abril de 2015, de considerarlo procedente, la Secretaria General aprueba los

proyectos de directivas;

B Que, mediante Informe N° 609-2017-IPD/OAJ de fecha 31 de agosto de 2017,
'\ la Oficina de Asesoria Juridica opina favorablemente respecto de la emision del acto
. administrativo, que apruebe la Directiva N° 056-2017-IPD/OGA-UFIN, version: 1,
7\ denominada “Disposiciones para |a verificacién, registro, control, custodia, renovacion,
$ldevolucion y ejecucion de garantias presentadas ante el Instituto Peruano del

Por las consideraciones antes expuestas, y contando con el visto bueno de la
Oficina de Asesoria Juridica y de la Oficina de Presupuesto y Planificacion del Instituto
Peruano del Deporte;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar la Directiva N° 056-2017-IPD/OGA-UFIN, version: 1,
denominada: “Disposiciones para la verificacién, registro, control, custodia, renovacion,
devolucion y ejecucion de garantias presentadas ante el Instituto Peruano del
Deporte”, la misma que en anexo adjunto forma parte integrante de la presente
resolucion.

Articulo 2.- Dejar sin efecto toda norma o disposicion interna que se oponga a
la presente resolucion.

Articulo 3.- Publicar la presente directiva en la pagina Web del IPD:
www.ipd.gob.pe.

Registrese y comuniquese.

.................

OSCAR FERN Nb ..................
residente CACERES
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1. OBJETO

Establecer las disposiciones y procedimientos para la verificacion, registro, control,
custodia, renovacion, devolucion y ejecucién de Garantias presentadas por los
contratistas ante el IPD, en el ambito de la normativa de contrataciones del Estado.

2. FINALIDAD

Uniformizar criterios y ejercer un control eficiente y eficaz de las Garantias que
presentaran los contratistas ganadores de la buena pro de los procesos de seleccion
efectuados por el IPD.

IPD.

3. BASE LEGAL

3.1 Ley N° 30225; Ley de Contrataciones del Estado y su reglamento.

3.2 Decreto Legislativo N° 295, Promulga el Cédigo Civil aprobado por la
Comision Revisora creada por Ley N° 23403.

3.3 Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley del Procedimiento Administrativo General.

3.4 Decreto Supremo N° 017-2004-PCM, Reglamento de Organizacion y
Funciones del Instituto Peruano del Deporte.

3.5 Decreto Supremo N° 304-2012-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley
General del Sistema Nacional del Presupuesto.

3.6  Resolucién N° 440-2006-P/IPD, que aprueba el Manual de Organizacién y
Funciones del Instituto Peruano del Deporte.

4. ALCANCE

Las disposiciones y procedimientos del presente documento, son de aplicacién
obligatoria de la Oficina General de Administracién, a través de las Unidades de
Logistica y Finanzas, asi como para la Oficina de Infraestructura, que son las
unidades organicas que intervienen en los procesos de seleccion convocados por el
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5. SIGLAS

DNI: DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD
IPD: INSTITUTO PERUANO DEL DEPORTE
Ol: OFICINA DE INFRAESTRUCTURA

UFIN: UNIDAD DE FINANZAS

UL: UNIDAD DE LOGISTICA

6. DISPOSICIONES GENERALES

6.1

Para efectos de la aplicacién de la presente Directiva, se debera considerar
las siguientes definiciones:

a)

b)

Aplicativo: Sistema informatico desarrollado por la Unidad de
Informatica del IPD, mediante el cual se registra y controla las cartas
fianza que los ganadores de la buena pro presentan ante el IPD.
Garantias: Tienen como finalidad asegurar el cumplimiento del contrato
ya formalizado y las responsabilidades del contratista derivadas del
mismo.

Carta Fianza: Documento valorado emitido por un fiador (banco o

“entidad financiera) a favor de un acreedor (entidad contratante),

e)

9

g)

La

garantizando las obligaciones del deudor (solicitante). En caso de
incumplimiento del deudor, el fiador asume la obligacion.

Poliza de Caucién: Es una garantia que otorgan las compafias de
seguros para garantizar el cumplimiento de ciertas obligaciones
adquiridas por el afianzado, frente a los acreedores de estas
obligaciones.

SEACE: Sistema Electronico de Contrataciones del Estado, que
permite el intercambio y difusion de las contrataciones del Estado.
Contrato: Acuerdo de voluntades para crear, regular, modificar o
extinguir una relacion juridica dentro de los alcances de la Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Contratista: Es el proveedor que celebra un contrato con una entidad,

de conformidad con las disposiciones de la Ley de Contrataciones del
Estado y su Reglamento.

UL, sera la encargada de recibir la documentacion presentada por el

contratista que obtuvo la buena pro, entre ellas de ser el caso las cartas

fian

za o poliza de caucién que el mencionado contratista esta obligado a

presentar en un plazo de ocho (08) dias habiles siguientes al registro en el
SEACE del consentimiento de la buena pro o que esta haya quedado
administrativamente firme.

RIE

15
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6.3 Conforme a los articulos 126°, 127° y 129° del D.S N° 350-2015-EF,

modificado con D.S N° 056-2017-EF, Reglamento de la Ley N° 30225, Ley
de Contrataciones del Estado, el contratista, segln corresponda, esta
obligado a presentar las siguientes garantias:

6.3.1. Garantia de Fiel Cumplimiento, por el monto equivalente al diez por
ciento (10%) del monto del contrato original.

6.3.2. Garantia de Fiel Cumplimiento por Prestaciones Accesorias, por el
monto equivalente al diez por ciento (10%) de las prestaciones accesorias.

6.3.3. Garantia por Adelantos, por el monto equivalente al cien por ciento
(100%) del monto del adelanto solicitado.

Los unicos tipos de Garantias admisibles para los casos regulados por la
presente directiva seran la Carta Fianza o la P6liza de Caucion.

Las Garantias de fiel cumplimiento del proceso adjudicadb, y fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias, deberan ser remitidas a la UL,
en el plazo establecido para la presentacion de los requisitos para el
perfeccionamiento del contrato.

Las Garantias por adelanto directo y por adelanto de materiales deberan
ser remitidas a la Ol. Las Garantias por adelanto directo deberan ser
presentadas juntamente con la solicitud de adelanto, en un plazo de ocho
(8) dias siguientes de la suscripcion del contrato, siempre que se encuentre
establecido en las bases administrativas. Las Garantias por adelanto de
materiales se deberan presentar juntamente con la solicitud: de adelanto
una vez iniciado el plazo de ejecucion de obra, siempre y cuando se haya
previsto en las bases y en consideracion con el calendario de adquisicion
de materiales o insumos presentado por el contratista; éstos documentos
valorados deberan presentarse por mesa de partes del IPD, y deben contar
con una vigencia de no menos de tres (03) meses. Cuando el plazo de la
ejecucion contractual sea menor a tres (03) meses, las garantias pueden
ser emitidas con un plazo menor, siempre que cubra la fecha prevista para
la amortizacion del adelanto otorgado. En el caso de Adelanto de
Materiales, la garantia se mantendra vigente hasta la utilizacion de los
materiales a satisfaccion del IPD, reduciéndose de manera proporcional de
acuerdo con el desarrollo de las actividades, pudiendo reducirse en su
totalidad a solicitud del contratista.
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7. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1. Procedimiento para la verificacién, registro y control de las Garantias

7.1.1.

7.1.2,

7.1.3.

7.1.4,

2
e

~—_
Yo st
ES

Una vez recibida la Garantia, la Ol o la UL, segin sea el caso,
verificard el cumplimiento los requisitos de validez de la misma en
concordancia con lo descrito en el Articulo 33° de la Ley de
Contrataciones del Estado, los cuales son:

a. Deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacidn automatica en el pais, al sélo requerimiento de la
respectiva entidad, bajo responsabilidad de las empresas que
las emiten.

b. La empresa emisora de la Garantia, debe encontrarse bajo la
supervision directa de la Superintendencia de Banca y Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y deben
estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en
la ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periédicamente publica el Banco Central de reserva del Per(.

c. La Garantia debe consignar correctamente el nombre o razén
social del afianzado, el nombre de la entidad ante la cual
presenta la Garantia, el nimero y nombre del proceso de
seleccion vinculado, la clase de Garantia, el importe garantizado
y plazo de vigencia.

En caso de no cumplir con alguno de los requisitos, la Ol o la
UL, segun sea el caso, devolvera la Garantia al contratista, °
quedando sin efecto la obligacién que intentaba garantizar.

En caso que la Garantia cumpla con todos los requisitos descritos
en el numeral anterior, la Ol o la UL, segln corresponda el proceso
de seleccion, debera remitir un documento a la Unidad de Finanzas
anexando el original de la misma (inicial o renovada).

La Unidad de Finanzas, una vez recibido el documento con la
Garantia anexada remitido por la oficina correspondiente, procedera
a realizar el registro en el aplicativo, y la posterior custodia.

En caso de detectarse informacion falsa o inexacta en el contenido
de las Garantias, la Unidad de Logistica informara al Tribunal de
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Contrataciones del Estado sobre la existencia de la comision de una
infraccion, a través de una denuncia que contenga:

a. Identificacion del proceéo de contratacién.
b. Identificacion del presunto infractor.

c. Infraccidon imputada del presunto infractor, segln lo previsto en el
articulo 50.1 de la Ley.

d. Documentos que sustenten la denuncia.

Asimismo, se deberd remitir un informe técnico que contenga una
opinion sobre la existencia de la infraccion y del dafo causado a la
entidad; de corresponder también remitira una copia de la oferta.

7.2. Procedimiento relativo a la renovacion, devolucién y custodia de las
Garantias.

7.2.1 La UFIN remite la dGltima semana de cada mes un reporte ala Ol o
la UL, segln sus competencias por obras, mantenimientos o
servicios; de las cartas fianzas y/o pdlizas de caucidén que vencen el
siguiente mes.

7.2.2 La oficina encargada del proceso afianzado por la Garantia, debera
verificar si corresponde la renovacién o devolucion de las Garantias,
lo cual comunicara a la Unidad de Finanzas dentro de los cinco dias
(05) habiles de haber recibido el reporte.

7.2.3 Sin perjuicio de lo descrito en el punto 7.2.2., la Unidad de Finanzas
remitira los oficios respectivos de renovacion de Garantia, dirigida a
los contratistas, asi como a la entidad financiera que emitio el
documento valorado, siempre y-:cuando el vencimiento de la
Garantia sea con anterioridad a la remision del documento que
debera expedir |la oficina encargada en respuesta a lo descrito en el
numeral 7.2.1.

7.2.4 En caso que el contratista presente una Garantia renovada, la
oficina que recibe dicho documento valorado, debera verificar el
cumplimiento de los requisitos segun lo establecido en el numeral
7.1.1 del presente documento. En el caso de renovacion de las
Garantias por Adelanto donde el importe de la Garantia haya sido
reducido por amortizaciones realizadas por el contratista al IPD,
sera responsabilidad de la Ol o UL, segln sea el caso, verificar que
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con el saldo a garantizar. Luego de verificada la Garantia, la oficina
encargada procedera a remitirlo a la Unidad de Finanzas para su
registro en el Aplicativo, custodia y control.

7.2.5 Sien caso fuera la UFIN la unidad que reciba el documento valorado

7.2.6

prorrogado, debera seguir el mismo procedimiento que las demas
oficinas para su verificacion y registro correspondiente. En el caso
de las Garantias por Adelanto renovadas con reduccion del importe,
la UFIN debera remitir un informe a Ol o UL, segun corresponda,
solicitando la confirmacion, para aceptar la garantia renovada con
nuevo importe; la respuesta al Informe emitido por UFIN debera ser
remitido en un plazo de tres (03) dias habiles de recepcionado.

En caso corresponda la devolucion de la Garantia, las oficinas
encargadas deberan remitir un documento a UFIN, donde se indique
que es procedente su devolucion al contratista. En los casos que el
contratista solicite la devolucion de su Garantia directamente a
UFIN, ésta remitirda un informe a la oficina competente, poniendo en
conocimiento de la solicitud, para que en un plazo de tres (03) dias
habiles indiquen la procedencia de la devolucién de la Garantia
solicitada. Con el documento que indique la procedencia de la
devolucion de la Garantia, la UFIN debera verificar que el contratista
que la solicito, cumpla los siguientes requisitos:

a) Persona Juridica: El representante legal debera presentar
una copia simple de su vigencia poder, con una antigliedad
no mayor de un (01) mes; si es una persona distinta al
representante, deberd presentar la carta poder simple donde
se le autoriza a recoger la Garantia y/o adjuntar la copia
simple de la vigencia de poder del representante.

b) Persona Natural: En el caso de que el contratista no se
pueda apersonar, la persona autorizada presentara carta
poder simple donde se le faculte a recoger la documentacion
correspondiente.

c) Copia de DNI del titular o representante legal, y si es persona
distinta copia del DNI| de la persona autorizada a recabar la
carta fianza y/o documento valorado.
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7.3

7.4

Procedimiento para la ejecucion de las Garantias cuando el contratista
no la hubiera renovado.

7.3.1

7.3.2

7.3.3

La Ol o la UL, segln sea el responsable del proceso garantizado,
comunica a la UFIN que la Garantia debe ser renovada.

En caso el contratista o proveedor haya renovado su Garantia antes
de la fecha de su vencimiento, la UFIN procede segun lo
establecido en el numeral 7.2.4; de no haberlo renovado antes de su
fecha de vencimiento, la UFIN remitird un informe a la oficina
responsable, para que en un plazo de dos (05) dias habiles
comunique la procedencia de ejecucion de la Garantia.

Con la orden emitida por la oficina responsable, la UFIN dentro del
plazo de quince (15) dias después de la fecha dé vencimiento de la
Garantia, comunica a la entidad emisora de la Garantia, para que
ésta realice la ejecucion de la misma, solicitando la emisién de un
cheque de gerencia a nombre del IPD.

Una vez ejecutada la Garantia, la UFIN comunica a la oficina que
ordeno la ejecucion, sobre las acciones realizadas a fin de
incorporar dicha comunicacién al respectivo expediente de
contratacion.

Procedimiento para la ejecucion de las Garantias cuando se resuelva
el contrato por incumplimiento

7.4.1

7.4.2

7.4.3

Cuando se resuelva el contrato por incumplimiento de la prestacion
por parte del contratista, la oficina encargada solicitard a la UFIN
gestionar la ejecucion de la Garantia correspondiente.

La UFIN, dentro del plazo legal establecido en la normativa de la
materia, solicita a la entidad emisora de la Garantia, proceda a la
ejecucion de la misma, requiriendo la emision de un cheque de
gerencia a nombre del Instituto Peruano del Deporte.

Una vez ejecutada la Garantia, la UFIN comunica dicha accion a la
oficina que la ordend, a fin de incorporar dicha comunicacion en el
respectivo expediente de contratacion.
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7.5 Procedimiento para la ejecucion de las Garantias por incumplimiento

de pago del saldo a cargo del contratista

7.5.1

752

7.5.3

7.5.4

7.6.1

Si transcurrido tres (03) dias de haber sido requerido por el IPD, el
contratista no hubiera cumplido con pagar el saldo a su cargo
establecido en el Acta de Conformidad de la Recepcién de la
Prestacion a cargo del contratista, en el caso de bienes y servicios,
o en la liquidacion final del contrato debidamente consentida o
ejecutoriada, en el caso de consultoria de obras y ejecucion de
obras; dentro de los dos (02) dias de finalizado el plazo anterior Ia
oficina responsable comunicarad a la UFIN Ia procedencia de la
gjecucion de la Garantia correspondiente, precisando el monto a ser
ejecutado.

La UFIN, dentro del plazo legal establecido en la normativa de la
materia, solicita a la entidad emisora de la Garantia, proceda a la
ejecucion de la misma, requiriendo la emision de un cheque de
gerencia a nombre del Instituto Peruano del Deporte.

Una vez ejecutada la Garantia, la UFIN comunica dicha accion a la
oficina que ordend la ejecuciéon, a fin de incorporar dicha
comunicacion en el respectivo expediente de contratacion.

La UFIN, de acuerdo a la solicitud debidamente sustentada por las
Areas involucradas, es la encargada de realizar las gestiones
pertinentes ante las entidades emisoras para la renovacion ylo
ejecucion de los referidos documentos valorados.

Procedimiento para la ejecucién de las Garantias de Adelanto al existir
riesgo sustentado de imposibilidad de amortizacién o pago.

La entidad solicitara previamente a la ejecucion de la garantia, por
via notarial al contratista para que en un plazo de diez (10) habiles
realice la devolucién del monto pendiente de amortizar, bajo
apercibimiento de ejecutar la Garantia.

Si transcurrido el plazo otorgado para la devolucién, y no habiendo
sido efectuado el mismo, la oficina responsable del proceso
comunicara a UFIN que ejecute la Garantia.

Una vez ejecutada la Garantia, la UFIN comunica dicha accion a la
oficina que orden6é la ejecucion, a fin de incorporar dicha
comunicacion en el respectivo expediente de contratacion.




