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Ministerio
de Educacion

Resolucion de Gerencia General N®. 043720187TD/SG, |,

Lima,.18............. de.diciembrede 2018

VISTOS: El Informe N° 00892-2018-IPD/OAJ, emitido por la Oficina de Asesoria
Juridica; el Memorando N° 004895-2018-OPP/IPD, emitido por la Oficina de Presupuesto y
Planificacion; el Informe N° 000198-2018-UOM/IPD, emitido por la Unidad de Organizacion
y Métodos; y el Memorando N° 000350-2018-UPLA/IPD, emitido por la Unidad de
Planeamiento, y;

CONSIDERANDO:

Que, mediante Memorando N° 000350-2018-UPLA/IPD, de fecha 05 de diciembre
de 2018, la Unidad de Planeamiento de la Oficina de Presupuesto y Planificacion, remite el
Proyecto de Directiva N° 083-2018-IPD-OPP-UPLA, Versién 4, denominada “Aprobacion y
Evaluacion de los Convenios suscritos por el Instituto Peruano del Deporte — IPD”, con las
modificaciones efectuadas en dicho Proyecto

,f‘:f'f GER Que, mediante el Informe N° 000198-201 B;UOMIIPD,' de fecha 06 de diciembre de
. 2018, la Unidad de Organizacion y Metodos brinda opinion favorable respecto de la
i1 aprobacion del Proyecto de Directiva descrito en el considerando precedente;

Que, a través del Memorando N° 004895-2018-OPP/IPD, de fecha 06 de diciembre
de 2018, la Oficina de Presupuesto y Planificacion remite a la Oficina de Asesoria Juridica,
el Proyecto de Directiva de Aprobacion y Evaluacion de los Convenios suscritos por el
Instituto Peruano del Deporte — IPD, Version 4, a efectos de solicitar que dicha Oficina,
proceda a la revision de dicho Proyecto;

Que mediante eI Informe N° 00892 2018 IPD/OAJ;? de fecha 10 de dlCtembre de

IPD, Version: 04", el mismo que debera ser emitido por la Gerencia General, en cumplimiento
- del numeral 9.2, literal ¢) de la Directiva N° 023-2015-IPD-OPP-UOM, denominada
-~ “Formulacién, aprobacion y actualizacion de Directivas del Instituto Peruano del Deporte,
~+ Version: 017, aprobada mediante Resolucién de Presidencia N° 177-2015-P/IPD de fecha
I 17 de abril de 2015;

De conformidad con las facultades previstas en la Ley N° 28036, Ley de Promocion
y Desarrollo del Deporte y sus modificatorias; el Reglamento de la Ley de Promocion y
Desarrollo del Deporte, aprobado por Decreto Supremo N° 018-2004-PCM, y el Reglamento
de Organizacion y Funciones del Instituto Peruano del Deporte, aprobado mediante Decreto
Supremo N° 017-2004-PCM, y sus modificatorias, y la delegacién de facultades aprobada
mediante Resolucion de Presidencia N° 265-2017-IPD/P de fecha 08 de noviembre de 2017;

Contando con el visto bueno de la Oﬁcina de Asesoria Juridica, de la Oficina de
Presupuesto y Planificacion y de la Unidad de Organizacion y Métodos de la Oflcma de
Presupuesto y Planificacion;

SE RESUELVE:

Articulo _1°.- Aprobar la Directiva N° 083-2018-IPD-OPP-UPLA,. ,i_:jenoh"linada
“Aprobacion y Evaluacién de los Convenios Suscritos por el Instituto Peruano del Deporte -
IPD, Version: 04", la misma que, en anexo adjunto, forma parte integrante de la presente

resolucion.
"j ' - d
. - = Calle Madre de Dios N° 463. Tribuna Sur del Estadio Nacional
S 1
IPD NG www.ipd.gob.pe Central | (01) 204 - 8420

DEL DEPORTE




i
& g

‘E‘?‘ PERU Ministerio

de Educacién

Articulo 2°.- Dejar sin efecto toda norma o disposicién interna que se oponga a la
presente resolucion.

Articulo 3°.- Notificar la presente resolucion a los 6rganos y unidades organicas
del Instituto Peruano del Deporte, para los fines correspondientes.

Articulo 4°.- Publicar la presente resolucion en el Portal de Transparencia del
Instituto Peruano del Deporte (www.ipd.gob.pe).

Registrese y comuniquese,
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HOJA DE CONTROL DE CAMBIOS

N° de Origen del Cambio y Descripcion del

(]

N Lot Cambio Responsable Fecha

01 1 Documento nuevo OPP 24/08/2016
Se modificaron los siguientes numerales:
1,2,414,6.2,7.1.2,7.3,76,7.7,82, 83,921,

o 2 192395 9.8.3,9.8.4, Anexo 01, Anexo 02, Anexo UPLA HHAAI2000
6 y Anexo 7 en la presente Directiva.
Se modificaron los siguientes numerales:
4,62, 712, 72,73,74,75,76,7.7,7.8, 81,
8.3,9.1,92, 093, 941,942, 943, 9.5, 9.6, 9.7,

b2 3 |08 99 910,911.1,9.11.2, 9.11.3, 9.11.4, 101, SREa Loy
anexo 02, anexo 06 y anexo 07 en la presente
Directiva.

04 4 [ll. Alcance se reemplazd 6rganos por “unidades UPLA 19/11/2018

de organizacion’.

Se agregaron los numerales:
4.7. La Ley N° 30057 - Ley del Servicio Civil.

05 414. Decreto Supremo N°040-2014-PCM,
Reglamento General de la Ley N°30057, Ley del
Servicio Civil.

Se agregaron los terminos:
06 59 GG
5.11 SUNEDU.

En el numeral 7.3 se agreg6 el texto (...) “Unidad
de organizacion”.

En el numeral 7.5 se agreg6 el texto “Unidades de
07 organizacién del IPD".

En el numeral 7./ -¢ agreg¢ el texto (...) “a IPD”.

Se agregd el numeral 7.9 Unidades de
Organizacion.

08 Se agrego el numeral 8.5.

En el numeral 9.1 se agregaron en los literales:
- {..)"IPD”,

En el numeral 9.4.1 se agregaron los items:
- Delas partes
- Base Legal
- Plazo(...)
- Modificaciones
- Solucién de controversias
- Anticorrupcion
- Libre adhesion

En el numeral 9.4.3 se agregaron en los literales:

c) (...) “(poblacion beneficiada, entre
otros detalles)".

e) (...)"“En el caso de Gobiernos Locales,
deberan presentar adicionalmente el
documento que acredite que Ia
autoridad cuenta con la aprobacion del
Concejo para la suscripcién del
convenio, y los Gobiernos Regionales
deberan presentar dicha
documentacion cundo corresponda.

f) Resolucion de licenciamiento de
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SUNEDU: Para el caso de convenios
con universidad publica y privada

En el numeral 9.5.1 se agrego6 (...) “cinco (5) dias
calendarios”™.

En el numeral 9.5.2 se agregd (...) “cinco (5) dias
calendarios”.

En el numeral 9.5.4 se agrego (...) “registrada
(anexo 6)”.

En el numeral 9.6 se agregb6 (...) “la OPP remite el
expediente a la OAJ quien emitira su opinién
respecto a la viabilidad legal del convenio’ (...)
“segun” (...).

En el numeral 9.7 se modificaron en los literales:

a) Reemplazo el término “SG” por “GG”; se
agrego (...) “evaluacion y posterior” (...)
“de ser el caso”.

b) Se agrego (...) “dejando”.

¢) “Tramite previo a la suscripcion del
convenio” (...) “el expediente del
proyecto”.

d) Se agrego (...) “La Presidencia debera
remitir el convenio suscrito a la
Entidad, para su firma y vistos, el
mismo que una vez devuelto sera
suscrito por el Presidente del IPD,
luego de Ilo cual sera oficiado
finalmente a la Entidad”.

En caso se requiera llevar a cabo una
ceremonia de suscripcién del convenio, la

; UIC se encargara de todo lo concerniente

i v al citado evento, en coordinacion con el
b o i d area responsable y Presidencia,
" adicionalmente” (...) “del IPD”.

En el numeral 9.8 se agrego (...) “y a la” (...) “a
su publicacién”.

En el numeral 9.10 se agregd “La OTDA es la
responsable de la publicacion en el Portal de
Transparencia del IPD el mismo dia de recibido
el convenio”.

En el numeral 9.11.1 se agregd en el segundo
parrafo: (...) “cinco (05) dias calendarios” (...)
“cinco (05) dias calendarios”.

En el numeral 9.11.2 se agrego (...) “cinco (5)”
(...)“(Anexo 5)” (...) “{(Anexo 6)”

En el numeral 9.11.3 se agrego (...) “treinta (30)
dias”.

En el numeral 9.11.4 se agregaron en los literales
clyd) “GG".

Se agregd el numeral 10.3

Se agregd Xl. Disposicion Complementaria

En el punto XI “Anexos”, se excluyd el anexo
Ayuda Memoria y se volvid a numerar los demas
anexos.
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En el Anexo 1, se cambid la denominacion
“basica” por “minima”.

Se colocd como Responsable del Anexo 3 a la
UPLA en lugar de OPP.

En el Anexo 4 “Informe de Seguimiento de
Avances de Convenio®’, se elimind el termino
“Sustento Cuantitativo”.

Se agregd el Anexo 7 Informe tecnico.
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FINALIDAD

Establecer los lineamientos para la elaboracion, aprobacion, suscripcion, gjecucion, seguimiento,
evaluacion y renovacion de los convenios que celebre el Instituto Peruano del Deporte y las
diferentes entidades publicas o privadas, nacionales e internacionales (en adelante, Entidad),
asegurando que la naturaleza, objeto y obligaciones pactadas coadyuven con la mision, objetivos
ylo fines institucionales.

1. OBJETIVO

2.1. Contribuir con la implementacién de buenas practicas de gestion que permitan unidad y
coherencia interna en los lineamientos que sustenten la elaboracion, aprobacién, suscripcion,
ejecucion, seguimiento, evaluaciéon y renovacion de los convenios a ser suscritos por el
Instituto Peruano del Deporte.

2.2. Promover la participacion de entidades publicas y privadas, nacionales e internacionales, para
que contribuyan eficazmente con el logro de los objetivos del Instituto Peruano del Deporte.

1. ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de cumplimiento obligatorio para todas
las unidades de organizacion del Instituto Peruano del Deporte.

BASE LEGAL

4.1. Constitucion Politica del Peru.

42, LeyN° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado y sus modificatorias.

4.3. LeyN° 278086, Texto Unico Ordenado de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion,
aprobado por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM.

4.4. Ley N° 28036, Ley de Promocion y Desarrollo del Deporte y sus modificatorias.

45. Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estata'as y sus modificatorias.

4.6. Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueha el Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

4.7. Ley N°30057, Ley del Servicio Civil.

4.8, Decreto Legislativo N° 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacion Multianual y
Gestion de Inversiones y deroga la Ley N° 27293, Ley del Sistema Nacional de Inversion
Publica y su modificatoria.

4.9. Decreto Supremo N° 018-2004-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley de Promocién y
Desarrollo del Deporte.

4.10. Decreto Supremo N° 017-2004-PCi, que aprueba el Reglamento de Organizacion y
Funciones del IPD modificado por Decreto Supremo N° 086-2004-PCM.

4.11. Decreto Supremo N° 056-2008-PCM, que dicta normas sobre informacion a ser consignada
en la documentacion oficial de los Ministerios del Poder Ejecutivo y los Organismos Publicos
adscritos a ellos.

4.12. Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, gue aprueba el Reglamento de la Ley N° 29151,
Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales y sus modificatorias.

4.13. Decreto Supremo N° 304-2012-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°
28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto y sus modificatorias.

4.14. Decreto Supremo N°040-2014-PCM, Reglamento General de la Ley N°30057, Ley del
Servicio Civil.

4.15. Resolucion N° 032-2008-P/IPD, que aprueba el Reglamento para la Promocion de la
Participacion Privada en el desarrollo de Infraestructura Deportiva.

4.16. Resolucién N° 177-2015-1PD/P, que aprueba |la Directiva de “Formulacién y aprobacion de
Directivas del Instituto Peruano del Deporte”.

V. SIGLAS

51. CD : Consejo Directivo
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52. IPD . Instituto Peruano del Deporte
5.3. OAJ : Oficina de Asesoria Juridica
54. OGA . Oficina General de Administracion
55. Ol : Oficina de Infraestructura
5.6. OIC : Oficina de Informacion y Comunicaciones
57. OPP . Oficina de Presupuesto y Planificacion
5.8. OTDA : Oficina de Tramite Documentario y Archivo
59. GG : Gerencia General

5.10. SUNARP : Superintendencia Nacional de Registros Publicos
5.11. SUNEDU : Superintendencia Nacional de Educacién Superior Universitaria

512. Ul : Unidad de Informatica
5.13. UPLA : Unidad de Planeamiento
5.14. UPTO : Unidad de Presupuesto

VI RESPONSABILIDAD

6.1. El cumplimiento'de la presente Directiva es responsabilidad de todas las unidades de
organizacion del IPD.

6.2. El area responsable se encarga del tramite de suscripcion del convenio o adenda,
seguimiento, ejecucion, evaluacién y resolucidén de los mismos, conforme a lo establecido
en la presente Directiva.

VII. DEFINICIONES

7.1. CONVENIO: Documento que contiene los acuerdos que suscriben el IPD y la(s) Entidad(es),
en el que manifiestan expresamente la confianza y voluntad de colaboracion mutua, asi
como el compromiso de desarrollar en forma conjunta una o mas actividades de interés
comun y sin fines de lucro siempre que se encuentren comprendidas dentro de las
competencias de cada una de las partes intervinientes; clasificandose en:

¥

7.1.1. CONVERIO MARCO: Documenio que contiene dispos.ciones y obligaciones de
naturaleza genérica entre las partes i..2rvinientes, por el cual, se propone el logro
de objetivos generales de trabajo en conjunto, con la posibilidad de desarrollar
actividades de cooperacion en diversas areas de interés comun, que puede
requerir o no la suscripcion de Convenios Especificos posteriores. En ningln caso
compromete recursos economicos del IPD.

7.1.2. CONVENIO ESPECIFICO: Documento que contiene disposiciones y obligaciones
especificas entre las partes intervinientes, con la posibilidad de desarrollar
actividades especiales de cooperacion o establecer los alcances de un Convenio
Marco previamente suscrito. Los convenios especificos podrian comprometer
recursos econémicos del IPD.

7.2. ADENDA: Acuerdo de voluntades para modificar los términos de un convenio, a efectos de
PASIREN hacer mas explicitas las obligaciones asumidas, ampliar o disminuir su aplicacion dentro de
vy los compromisos acordados o postergar la ejecucion de los mismos, entre otras
35 modificaciones de similar naturaleza. Las modificaciones de los términos de un convenio
podran ser: sustanciales o no sustanciales.

» Modificaciones sustanciales: Son aquellas que implican: a) un mayor gasto para la
institucion, b) la inclusién de nuevos compromisos y/o areas involucradas, ¢) cualquier
modificacion y/o adicion de clausulas bajo procedimientos no contemplados dentro del
mismo convenio y d) ampliacion de plazos.

+ Modificaciones no sustanciales: Son aquellas que no afectan ni la naturaleza ni los
compromisos de un convenio.

AREA RESPONSABLE: Unidad de organizacién encargada de gestionar, mediante un
representante designado por el jefe inmediato, la suscripcion, la ejecucion, el seguimiento y
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evaluacion de los compromisos asumidos, debiendo informar a la OPP sobre el estado de
su ejecucion de acuerdo a los plazos establecidos en |a presente directiva, y de ser el caso,
tramitar la resolucion del mismo.

Para designar al area responsable, la UPLA convocara a una reunién de pre calificacion en
la que participaran la OAJ y las demas areas involucradas que tomen parte en el convenio,
lo cual quedara sentado en un acta. Ante la falta de acuerdo, la UPLA tomara la decisién
dirimente.

7.4. SERVIDOR RESPONSABLE: Es aquel que ha sido designado mediante comunicacién
escrita por el jefe inmediato, en su condicién de area responsable del convenio, el cual tendra
a su cargo el cumplimiento de las tareas encargadas al area responsable.

7.5. AREA INVOLUCRADA: Unidades de organizacion del IPD que tiene competencia en
alguno de los compromisos asumidos en el marco de un convenio. Sera determinada en la
reunion de pre calificacion al que se hace mencion en el numeral 7.3.

7.6. CESION EN USO: Es un acto de administracion mediante el cual solo se otorga el derecho,
excepcional, de usar temporalmente a titulo gratuito un predio estatal a un particular, a
efectos que lo destine a la ejecucion de un proyecto de desarrollo social, cultural y/o
deportivo, sin fines de lucro; por un plazo determinado hasta de diez (10) afios renovables,
de acuerdo a la naturaleza del proyecto de desarrollo social, cultural y/o deportivo.

7.7. AFECTACION EN USO: Es un acto de administracion mediante el cual a IPD se otorga el
derecho de usar a titulo gratuito un predio a una entidad, para que lo destine al uso o servicio
publico y excepcionalmente para fines de interés y desarrollo social; por un plazo
determinado o indeterminado, de acuerdo a la naturaleza del proyecto para el uso o servicio
publico.

7.8. ENTIDAD: Es la institucion publica o privada, nacional e internacional que suscribe un
convenio con el IPD. .

~.9. UNIDADES DE ORGANIZACION: Conjunto de Unidads: ~grupadas por nivel organizacional al
interior de la Entidad. Comprende 6rganos, unidades organicas, sub unidades y areas.

VIII. DISPOSICIONES GENERALES

8.1. Las areas responsables garantizaran el cumplimiento de los compromisos asumidos en los
convenios, para lo cual podran coordinar con las areas involucradas para el correcto
desarrollo de estos.

8.2. El plazo de los convenios marco no excedera de los cinco (5) afios a partir de la fecha de su
suscripcion.

8.3. El plazo de los convenios especificos no excedera de los dos (2) afios a partir de la fecha de
su suscripcion con excepcion de aquellos que impliquen cesion en uso y afectacion en uso,
como se indica en los numerales 7.6 y 7.7 respectivamente.

8.4. Si el convenio contempla la transferencia de recursos por parte del IPD para financiar la
ejecucion de un proyecto de inversion pudblica de infraestructura deportiva, la Ol debera
adjuntar la declaracion de viabilidad correspondiente, debiendo cumplir con el procedimiento
regulado en el Decreto Legislativo N° 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacion
Multianual y Gestion de Inversiones.

8.5. Las unidades de organizacion, que, como areas responsables, no hayan cumplido con
remitir los informes de seguimiento y finales de los convenios a su cargo, no podran
gestionar la suscripcion de nuevos convenios y adendas. Asimismo, la OPP informara
N, a la Alta Direccion sobre dicho incumplimiento, a fin que adopte las acciones
s\ correspondientes. '
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IX. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

En el procedimiento para la suscripcion de convenios, se identifican las siguientes etapas:
9.1. Expresion inicial de interés para suscribir un convenio

Es la manifestacion de voluntad de una Entidad para dar inicio al procedimiento de
suscripcion de un convenio, que se realiza en funcion a los objetivos del IPD y que puede
ser:

a) Expresion de interés emitida por el IPD.
b) Expresion de interés emitida por una Entidad.

9.2. Evaluacion de la procedencia de suscripcion del convenio

a) La UPLA convocara a una reunién de pre calificacién donde se definira el area
responsable, asi como las areas involucradas, suscribiéndose un acta. Asimismo, se
evaluara la factibilidad de la suscripcion del convenio propuesto.

b) De no ser procedente la suscripcion del convenio, el area responsable debera elaborar
el proyecto de oficio comunicando a la Entidad la improcedencia de la solicitud
correspondiente.

9.3. Designacion de responsable

Estara a cargo del area responsable y se realizard mediante documento formal; asimismo,
los datos del responsable seran consignados en la matriz de control elaborada por la UPLA.

9.4. Formulacién de proyecto de convenio

La OAJ remitird un modelo de convenio o adenda al arga responsable, a solicitud de ésta
“ltima. Dicho proyecto podra ser modificado de acuerdo a las ~aracteristicas propias de cada
uno, teniendo en cuenta los objetivos v metas institucionales del IPD, asi como las
competencias y atribuciones previstas en el Reglamento de Organizacion y Funciones.

9.4.1. El area responsable incluira dentro del proyecto de convenio remitido por la OAJ, el
texto que corresponda en las siguientes clausulas:
- De las partes
- Antecedentes
- BaselLegal
- Objeto
- Obligaciones de las partes
- Financiamiento
- Responsable del convenio
- Plazo de Vigencia
- Modificaciones
- Solucién de controversias
- Anticorrupcion
- Libre adhesion

9.4.2. Encaso que el proyecto de convenio haya sido propuesto por la Entidad, esta debera
ser adecuada a los parametros sefialados en la presente Directiva, salvo que se trate
de convenios por adhesion.

9.4.3. El area responsable es la encargada de la elaboracion y recopilacion de los
documentos que sustentan el proyecto de convenio, los cuales seran remitidos a la
OPP, quien lo derivara a la UPLA para su evaluacion. El expediente debe incluir:

Copia del Acta de pre calificacion




Titulo: Aprobacion y evaluacion de los convenios suscritos por el Instituto

ol
N Peruano del Deporte
]pg; A INSTITUTO P

PERUANO
DEL DEFPORTE

" Version: 4 Pagina: 10 de 21

b) Documento mediante el cual se designoé al servidor responsable.

c) Informes del area responsable y de la(s) area(s) involucrada(s), de
corresponder, sustentando la importancia, necesidad, costo/beneficio
(poblacion beneficiada, entre otros detalles) y oportunidad para suscribir el
proyecto de convenio.

d) Proyecto de convenio debe estar visado (en todas sus hojas, incluidos los
anexos, de existir) por el area responsable y la(s) area(s) involucrada(s). La
estructura basica del convenio se incluye en la presente Directiva (Anexo 1).

e) Documentacion que acredite la capacidad legal del representante de la
Entidad para la suscripcion del convenio: certificado de vigencia de poderes
emitido por la Superintendencia Nacional de Registros Publicos o resolucion
de designacion.

Los Gobiernos Locales deberan presentar adicionalmente el documento
que acredite que la autoridad cuenta con la aprobacion del Concejo para
la suscripcion del convenio, y los Gobiernos Regionales deberan
presentar dicha documentacion cuando corresponda.

f) Resolucién de licenciamiento de SUNEDU: Para el caso de convenios
con universidad pablica y privada.

g} Anexo al Convenio Especifico (Anexo 2}, de corresponder, el cual precisa
el presupuesto destinado y el cronograma de ejecucion.

h) Hoja de verificacion de requisitos (Anexo 6).
9.5. Informe de viabilidad:

9.5.1. La UPLA, verifica que el expediente contenga los requisitos exigidos en la presente
directiva (punto 9.4.3.); asimismo, constata que el convenio se encuentre alineado a
los objetivos estratégicos institucionales y realiza el analisis costo/beneficio del
convenio o adenda, basandose en los informes del area responsable y de las areas
involucradas, de ser el caso, emitiendo el informe de viabilidad correspondiente
(Anexo 3), en un plazo no mayor a cinco (5) dias calendarios de recibido el
expediente.

9.5.2. En caso el expediente contenga observaciones, sera devuelto al area responsable,
para su subsanacion en un plazo no mayor a cinco (5) dias calendarios.

9.5.3. El informe de viabilidad incluira la opinién de la UPTO respecto a la disponibilidad
presupuestal, en caso corresponda. '

9.5.4. Una vez, consolidado y consensuade de manera favorable el proyecto de convenio,
la OPP remitira todo el expediente a la OAJ, adjuntando el informe de viabilidad y la
Hoja de Verificacion de Requisitos debidamente registrada (Anexo 6), para la
opinion legal respectiva.

9.5.5. Los informes de seguimiento y evaluacién final seran requisitos indispensables para
la renovacion del convenio y/o suscripcion de una adenda.

9.5.6. Cuando una Entidad solicite la suscripcién de un nuevo convenio, de igual manera
se tendra presente la exigencia expresada en el numeral precedente.

9.6. Informe legal:

THlQa vez recibido el expediente y el informe de viabilidad de la UPLA, la OPP remite el
[T edBRdiente a la OAJ quien emitira su opinion respecto a la viabilidad legal del convenio. Dicho
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informe debera contemplar el pronunciamiento sobre el cumplimiento del ordenamiento
juridico nacional o internacional, segtn corresponda a la naturaleza del convenio o adenda
a suscribir.

9.7. Aprobacion y/o Suscripcion del convenio:

Con el fin de oficializar la suscripcion del proyecto de convenio, el expediente
correspondiente seguira el siguiente tramite:

a) Revision de la GG: En esta etapa la GG revisa el expediente remitido por la OAJ y
de considerarlo favorable, dispone su inclusion en la agenda de la siguiente sesion
del CD para su evaluacién y posterior aprobacion, de ser el caso.

b) Aprobacion del CD: El CD aprueba o desaprueba la suscripcion del convenio,
dejando constancia en el acta de la respectiva sesion.

c) Tramite previo a la suscripcion del convenio: La OAJ remitira el expediente del
proyecto de convenio al area responsable, a fin de que ésta tramite los vistos buenos
de las areas involucradas. El area responsable elaborara el proyecto de documento
con el cual se comunicara a la Entidad la aprobacion del convenio.

d) Suscripcion del convenio: La Presidencia debera remitir el convenio suscrito a
la Entidad, para su firma y vistos, el mismo que una vez devuelto sera suscrito
por el Presidente del IPD, luego de lo cual sera oficiado finalmente a la Entidad.

En caso se requiera llevar a cabo una ceremonia para suscripcion del convenio,
la OIC se encargara de todo lo concerniente al citado evento, en coordinacion
con al area responsable y la Presidencia. Adicionalmente, el area responsable
debera realizar el seguimiento al expediente del convenio, hasta que se culmine la
suscripcion por parte del IPD y |la Entidad.

Numeracién del convenio:
La Presidencia remite el convenio suscrito a la OTDA, quien lo numera, registra y remite por

correo electronico, una copia escaneada del convenio suscrito, al area responsable, areas
involucradas y a la UPLA. Posteriormente procedera a su publicacién y archivo.

Notificacién del convenio:

Una vez notificada la OPP, ésta remitird, a través de la UPLA, un memorando al area
responsable y servidor responsable, solicitandoles tomar acciones, bajo responsabilidad,
para la implementacion del convenio.

9.10. Publicacién del convenio:

La OTDA es la responsable de la publicacion en el Portal de Transparencia del IPD el
mismo dia de recibido el convenio.

9.11. Acciones posteriores
9.11.1 Seguimiento a los convenios:
Estd a cargo de la OPP, a través de la UPLA, y consiste en el monitoreo del
cumplimiento de las obligaciones y/o compromisos estipulados en el convenio,
considerando los plazos previstos y los recursos asignados, de corresponder; a fin

de garantizar los objetivos planteados en el convenio.

Para tal efecto, dentro de los cinco (5) dias calendarios posteriores a la culminacion
de cada semestre, las areas involucradas deberan remitir al area responsable sus
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informes de seguimiento. El area responsable contara con cinco (5) dias
calendarios adicionales para remitir su informe de seguimiento a la UPLA,
debidamente sustentado.

El area responsable informara sobre la eventual necesidad de modificar el convenio
suscrito, implementar acciones correctivas a su contenido u optar por la resolucion
por incumplimiento de obligaciones y compromisos pactados, entre otros.

9.11.2 De la evaluacion final de los convenios:

Consiste en el analisis del cumplimiento de los compromisos pactados en el
convenio, el cual es realizado por la OPP, a través de la UPLA. Para ello, el area
responsable remitira a la OPP dentro de los cinco (5) dias posteriores a la
culminacion del convenio (Anexo 4), un informe final sobre el cumplimiento de los
compromisos asumidos por las partes, asi como los motivos por los cuales no se
han desarrollado algunas actividades, de corresponder.

La OPP, a través de la UPLA, realizara el control de los convenios suscritos por el
IPD a través de una “Matriz de Registro y Control de Convenios” (Anexo 5), |la cual
sera actualizada y consolidada trimestralmente. Luego la OPP informara a la SG
sobre el estado de todos los convenios suscritos por el IPD, para su conocimiento y
fines que considere pertinentes.

9.11.3 De las adendas:

Toda modificacion y/o ampliacion de la vigencia de un convenio debera formalizarse
mediante una adenda y debera ser suscrita antes de la culminacidon del mismo. Los
tramites para la suscripcion de cualquier adenda deberan ser gestionados, por ef
area responsable, con un minimo de treinta (30) dias calendarios antes de su
culminacion y/o en un plazo menor en casos excepcionales, los mismos que seran
evaluados por la Alta Direccion, previo informe de la UPLA.

El proceso de suscripcion, de una ad-~da debera seguir las etapas y los requisitos
establecidos en la presente Directiva. Toda adenda debera ser aprobada por el CD
del IPD, excepto aquella cuya modificaciéon no sean sustancial, en cuyo caso sera
suscrita por el Presidente del IPD y puestas solo en conocimiento del CD en la sesidn
siguiente a la suscripcion del instrumento.

La numeracion y publicacién de las adendas seguiran lo estipulado en los numerales
9.6 y 9.7 de la presente Directiva.

9.11.4 De la resolucion (culminacién) de los convenios:

a) En el caso de la resolucion de convenios el area responsable procedera de
acuerdo a lo estipulado en el convenio y solicitara a la OPP iniciar €l tramite de
resolucion del mismo, para lo cual se emitira un informe sustentatorio, de
acuerdo a la causal de resolucién invocada.

b) La OPP verificara el cumplimiento del procedimiento dispuesto en el Convenio,
previa revision del informe elaborado por el area responsable del convenio, que
sustente la causal de resoluciéon invocada.

¢) La OPP remitira lo actuado a la OAJ a fin que comunique a la GG, mediante
informe legal, el procedimiento resolutivo, para su inclusion en la agenda de la
siguiente sesion del CD para su debate y su aprobacion, de ser el caso.

Luego de aprobada la resolucion del convenio, la OAJ remite los actuados a la
GG adjuntando el proyecto de oficio a ser suscrito por el Presidente del IPD,
dirigido a la Entidad, comunicando la resolucion del convenio, la misma que se
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hara de conocimiento de la UPLA y del area responsable.
X. DISPOSICIONES FINALES

10.1 Los convenios o adendas deben suscribirse y oficializarse antes de dar inicio a la ejecucion
de los compromisos pactados en ellos.

10.2. El area responsable es quien se encarga de efectuar las coordinaciones que resulten
necesarias a fin que el representante de la Entidad suscriba oportunamente el convenio.

10.3. Para los casos mencionados en los numerales 7.6 y 7.7 de la presente Directiva se
prohibe el subarrendamiento de los bienes cedidos o afectados en uso.

XI. DISPOSICION COMPLEMENTARIA

La presente Directiva no regula el procedimiento de aprobacion y evaluacion del convenio
al que hace referencia el articulo 42 de la Ley N° 30879, Ley de Presupuesto del Sector
Pablico para el afio fiscal 2019, cuyos lineamientos seran establecidos en el instrumento
normativo de la Entidad que regula la autorizacion y otorgamiento de subvenciones
econdmicas a las Federaciones Deportivas Nacionales y a la Asociacién Nacional
Paralimpica del Peri.

XIl. ANEXOS

Descripcion Anexo Responsable

Entidad que suscribira el
Modelo de convenio marco o especifico ANEXO 1 convenio/ Area
responsable

Anexo del convenio Especifico ANEXO 2 Area responsable
Informe de viabilidad ANEXO 3 | UPLA
informe de seguimiento a los convenios ANEXO 4 Area responsable
Matriz para el registro y control de ANEXO 5 OPP
convenio

Area responsable/
UPLA/OAJ

Informe técnico ANEXO 7 Area responsable

Hoja de verificacion de requisitos ANEXO 6
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ANEXO 1

ESTRUCTURA MINIMA DE UN CONVENIO

Los convenios tendran la siguiente estructura minima:
a) Titulo o denominacion del convenio

b) Parte introductoria, donde se identificara a las partes del convenio, sus representantes, documentos de
identidad, acreditacion de su representacion y domicilio.

¢) Clausulas:

- De las partes, donde se sefialara la naturaleza juridica y principales funciones de cada una de
las partes del convenio.

- Antecedentes, donde se sefalen sucintamente los aspectos en los cuales se sustenta la
celebracion del convenio.

- Base legal, donde se identificaran las principales normas vinculadas con el objeto y propésitos
del convenio.

- Objeto, donde se sefiale con claridad el propésito del convenio.

- Obligaciones de las partes, en los casos de convenio marco se incluiran Unicamente
compromisos generales mientras que en los Convenios Especificos se deben establecer
obligaciones especificas para cada una de las partes. Cabe sefialar que en todo convenio, como
compromiso de la contraparte deberan consignarse: :

e Gastos de seguimiento
e Designacion de su representante

- Financiamiento, donde se precisen los costos a ser asumidos por las partes para la ejecucion
del convenio, de ser el caso. De lo contrario, debera insertarse una clausula que declare la
inexistencia de obligacion derivada de la suscripcion del convenio.

- Responsable del convenio, de ser el caso, quien debera ser designado en funcién al cargo que
desempefia en la entidad; siendo responsable entre ofras cosas, de la coordinacion del mismo.

- Plazo de vigencia, todo convenio marco debera ser suscrito por un plazo maximo de cinco (5)
anos; y los convenios especificos se suscribiran, de ser cesiones en uso, por un plazo méaximo
de diez (10) afios renovables, y cuando se trate de afectaciones en uso, el plazo sera determinado
0 indeterminado, de acuerdo a la naturaleza del proyecto para el uso o servicio publico, salvo que
dichos plazos contravengan con lo establecido en el marco legal vigente sobre la materia. .

- Modificaciones, donde se precise el mecanismo que permita modificar los términos del
convenio, a través de la suscripcion de la correspondiente adenda, salvo en los casos de
modificaciones no sustanciales en cuyo caso se podra contemplar dentro del convenio el
procedimiento a seguir.

- Solucion de controversias, donde se establezcan los mecanismos a seguir en el caso que
surgiera un litigo o controversia derivada de la suscripcion o ejecucion del convenio. De ser el
caso, se incorporara una clausula arbitral, en el marco de la normatividad vigente que la regule.
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- Anticorrupcion, donde se precisa que las partes se obligan a conducirse, durante las
negociaciones, la celebracion y la ejecucion del presente convenio, con honestidad, probidad e
integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente a traves de
sus representantes legales, funcionarios y servidores.

- Libre adhesidn, donde se precisa que cualesquiera de las partes pueden dar por concluido el
Convenio sin expresion de causa, previa notificacion anticipada de treinta (30) dias habiles, sin
perjuicio de culminar las actividades y obligaciones que se encuentren en ejecucion.

d) Partefinal:

- Namero de ejemplares a ser suscritos por las partes.

- Lugar y fecha de suscripcion de convenio, la cual debe ser dejada en blanco hasta el momento
en que los representantes de ambas partes lo suscriban.

Firma y sello de los representantes de las partes intervinientes.
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ANEXO 2

ANEXOS DEL CONVENIO ESPECIFICO

PRESUPUESTO
PRESUPUESTO
TOTAL
RUBRO ACTIVIDADES UNIDAD NUMERO DE COSTO RECURSOS RECURSOS
UNIDADES UNITARIO PROPIOS EXTERNOS
{A) (B)
1. Recursos humanos L
) , 2.
(Remuneraciones y honorarios)
1.
2. Movilidad 2.
1.
3. Maguinarias y equipos 2
1.
4. Servicios 2
‘ 1.
5. Utiles y otros materiales 2
1.
6. Otros costos 2.
Subtotales

CRONOGRAMA DE EJECUCION DE ACTIVIDADES

TOTAL
META ANUAL PROGRAMACION DE ACTIVIDADES A
ACTIVIDADES
unpap | SANT 1 2 I B Z| B2 5(3|3|5|8| 2| 8| cantoad | % | RESPONSABLE
Actividad 1
Actividad 2
Actividad 3

XLITH
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ANEXO 03

INFORME DE VIABILIDAD

INFORME N° XXX -2019-UPLA/IPD

A o XXXXXX
Jefe de la Oficina de Presupuesto y Planificacion
ASUNTO - Informe Técnico de Viabilidad del Proyecto de Convenio entre el Instituto
Peruano del Deporte y XXXXXXXX
REFERENCIA ; XXXX
FECHA i 1 - PR de 2019
I, FINALIDAD

Emitir el informe técnico de viabilidad del proyecto de convenio (marco o especifico) entre el Instituto
Peruano del deporte (IPD) y XXXXXXXX.

ANTECEDENTES
(Se enumeran los documentos que dan sustento al informe)

ANALISIS '

A. ANALISIS COSTO - BENEFICIO

CONCLUSIONES Y/O RECOMENDACIONES

De la revision efectuada al contenido del proyecto Convenio entre Instituto Peruano del Deporte y
XXXXXX, se concluye:

4.1, XXXXKXXX
4.2. XXXXKXXX

4.3 Esta Unidad emite OPINION FAVORABLE y recomienda se suscriba el presente convenio,
cumpliendo lo indicado en la DIRECTIVA XXXXXXXXX, “Aprobacion y evaluacion de los
convenios suscritos por el Instituto Peruano del Deporte”.

Atentamente,
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ANEXO 4

INFORME DE SEGUIMIENTO DE AVANCES / FINAL DE CONVENIO
(por el area responsable)

INFORME N° XXX -2019-IPD/XXXXX

A : XXXXXX
Jefe de la Oficina de Presupuesto y Planificacion
ASUNTO - Informe de Seguimiento del Convenio N° XXX, entre el Instituto
Peruano del Deporte y XXXXXXXX
REFERENCIA : XKXX
FECHA B - PR— de 2019
. FINALIDAD

<Los posibles motivos son:
» Informar avances, o alguna eventualidad, respecto de la ejecucion del convenio.

= Evaluar la renovacion del convenio.
= Evaluar una propuesta de modificacion del convenio.
= Evaluar la resolucion anticipada del convenio
= Evaluar la implementacion del convenio, a la culminacion del mismo>
. ANTECEDENTES
XXHKHKKX
. ANALISIS

<Aqui se incluira la evidencia, informacion, y/o comentarios respecto de la ejecucion y los resultados obtenidos
para el IPD y ofra informacion que el coordinador del convenio considere relevante dependiendo del tipo de
convenio>

REPORTE DE LOS COMPROMISOS Y ACTIVIDADES ASUMIDAS

<Reporte actualizado a la fecha de la ejecucion de cada uno de los compromisos, indicando su nivel de
cumplimiento y actividades asumidas por las partes, indicando las incidencias detectadas y las acciones
adoptadas>

COMPROMISOS

. INCIDENCIAS ACCIONES
% o IPD MELEE ENTIDAD it DETECTADAS | ADOPTADAS
CUMPLIMIENTO CUMPLIMIENTO

IV. CONCLUSIONES Y/O RECOMENDACIONES.

De la revision efectuada al contenido del proyecto Convenio entre Instituto Peruano del Deporte y XXXXXX,
se concluye:

4.1, XXXXXXXX
4.2, XXKXKXXXX
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ANEXO 6

HOJA DE VERIFICACION DE REQUISITOS
(Llenado por el area Responsable, UPLA y OAJ)

&8 adjunta Firmay sello de
Documsato

N® Requiatos :
o {ZINC} responsabls

AREA RESPONSABLE

1 Copia del Acta de pre calificacion \\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\‘\\\\\\\\\W

Docum ente m ediante ef cual se designo al

2 Memorando N®  -2043-1PDACKK
servidor responsable
3 |ledzem e del res resnovssbis (nforme M*  -2013-IPD/XXX
Informe H*  -2013-1PD/XKX
4 rineg o dalss Sreas raucrsdss Informe W°  -2043-1PDOCKX

Informe N°  -2043-1PDVKXX

SDOndSe %

¥
Wemorando dela URTO indicando disponibilidad
presupuestariy (seslossodeooner oz Hzmorands N° -213-IPDUCPRAUFO
2znzcfoce) az coeszoondsr
rinensdavsh dad ds s JPLE Informe M* -2013-1PDACCK

rinen s 205 Informe N° -2013-1PDAKKX
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ANEXO 7

INFORME TECNICO N° XXX-2019.... -IPD/XXX
(Por el area responsable)

<Nombre del convenio a suscribir>

OBJETIVO
<Indicar lo qué se pretende alcanzar con la suscripcion del convenio, lo cual debera contribuir al logro de los
objetivos institucionales>

MARCO LEGAL
<Se hara mencion de la directiva de convenios vigente>

ANALISIS

<Indicar de qué manera la suscripcion del convenio beneficia o ayuda al cumplimiento de las metas de su
Direccion u Oficina, detallando las actividades que va a ejecutar en el marco del convenio e indicar la forma en
que las llevara a cabo>

<Se presentara adicionalmente un reporte sobre los beneficios y/o costos asociados al convenio>

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES
<Indicar si considera favorable o no el convenio, recomendando su suscripcion, de corresponder>

DATOS DE CONTACTO
< Datos del encargado en la elaboracion del Informe para las coordinaciones posteriores>

L]

Datos del Contacto

Nombre:

Cargo:

Correo electronico:
Teléfono fijo/Celular




