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Resolucion de Secretaria General \®. . 0282018 eD/sG

6] 1= W MO de....™YO  de 2018

VISTOS: El Informe N° 000366-2018-IPD/OAJ, emitido por la Oficina de Asesoria
Juridica; el Memorando N° 000478-2018-OGA/IPD, emitido por la Oficina General de
Administracién; el Memorando N° 001998-2018-OPP/IPD, emitido por la Oficina de
Presupuesto y Planificacion; el Informe N° 000099-2018-UOM/IPD, emitido por la Unidad
de Organizacion y Métodos de la Oficina de Presupuesto y Planificacion; el Informe N°
000186-2018-UF/IPD, emitido por la Unidad de Finanzas de la Oficina General de
Administracion;

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con el articulo 7° de la Ley N° 28036, Ley de Promocion vy
3| Desarrollo del Deporte, modificado por la Ley N° 29544, el Instituto Peruano del Deporte es
el ente rector del Sistema Deportivo Nacional y constituye un organismo publico ejecutor
adscrito al Ministerio de Educacién con autonomia técnica, funcional y administrativa para
el cumplimiento de sus funciones, encargado de formular e impartir la politica del deporte
en general,

Que, el articulo 5°, literal a) de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del
Estado, modificado por el Decreto Legislativo N° 1341, excluye de la aplicacién de dicha
-\ horma, entre otros supuestos, a las contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores
%| a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias - UIT, vigentes al momento de la transaccion:
7/ esta exclusién no supone la exoneracion de la supervision por parte del Organismo
" Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE), ni la inobservancia de los principios
generales que rigen toda contratacién publica;

Que, el articulo 17°, numeral 17.2 de la Ley N° 28112, Ley Marco de la
: Administracién Financiera del Sector Publico, establece que la ejecucion del gasto del
\ Sector Publico comprende las etapas de compromiso, devengado y pago;

Que, el articulo 5° de la Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15, aprobada
Resolucion Directoral N° 002-2007-EF-77.15, sefiala que el gasto se sujeta al proceso
R ejecucion presupuestal y financiera, debiendo registrarse en el Sistema Integrado de
7o Adrinistracion Financiera para el Sector Publico (SIAF-SP) los datos relacionados con su
“forigyalizacion en el marco de las normas legales aplicables a cada una de sus etapas:
A cormpromiso, devengado y pago;

Que, el articulo 154° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado con Decreto Supremo N° 006-2017-JUS,
stablece que la autoridad competente debe, aun sin pedido de parte, evitar el
entorpecimiento o demora a causa de diligencias innecesarias 0 meramente formales,

=]

afoptando las medidas oportunas para eliminar cualquier irregularidad producida:;

> Que, a través de la Resolucion de Secretaria General N° 019-2018-IPD/SG de

fecha 21 de marzo de 2018, se aprueba el documento denominado ‘Procedimiento de
Pago a Proveedores, Versién: 17, con el objetivo de describir la sistematica de las
actividades de control y pago a proveedores de contrataciones de bienes y/o servicios
menores o iguales a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias — UIT, correspondiente a |a
", Sede Central del Instituto Peruano del Deporte, que se encuentra dentro del alcance del
Sistema de Gestion de la Calidad;

—
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Que, la Unidad de Finanzas de la Oficina General de Administracion, mediante el
Informe N° 000186-2018-UF/IPD de fecha 30 de abril de 2018, hace suyo el Informe N°
000371-2018-T/IPD del 26 de abril de 2018, recomendando modificar los numerales 7.13,
7.14 y 7.15 del mencionado Procedimiento, a fin de evitar proceder en contra de las
normas de la simplificacion administrativa del Estado;

Que, la Oficina de Presupuesto y Planificacién, mediante el Memorando N°
001998-2018-OPP/IPD de fecha 10 de mayo de 2018, remite el Informe N° 000099-2018-
UOM/IPD del 09 de mayo de 2018, a través del cual, la Unidad de Organizacién y Métodos
de la Oficina de Presupuesto y Planificacién concluye que las modificaciones propuestas
resultan justificables, por lo tanto, recomienda su aprobacion;

Que, mediante Informe N° 000366-2018-IPD/OAJ de fecha 17 de mayo de 2018,
la Oficina de Asesoria Juridica emite opinién favorable respecto de emitir el acto resolutivo
que apruebe el Procedimiento denominado “Pago a Proveedores, Version: 02”, el mismo
*\ que debera ser emitido por la Secretaria General, en cumplimiento de la delegacién de

5

“funciones aprobada con Resolucion de Presidencia N° 265-2017-IPD/P de fecha 08 de

Ll

$/noviembre de 2017;

De conformidad a las facultades previstas en la Ley N° 28036, Ley de Promocion
y Desarrollo del Deporte y sus modificatorias; el Reglamento de la Ley de Promocion y
Desarrollo del Deporte, aprobado por Decreto Supremo N° 018-2004-PCM, el Reglamento
de Organizacién y Funciones del Instituto Peruano del Deporte, aprobado mediante
Decreto Supremo N° 017-2004-PCM, modificado por Decreto Supremo N° 086-2004-PCM,
la delegacién de facultades otorgadas mediante Resolucion de Presidencia N° 265-2017-
PD/P;

- Por las consideraciones antes expuestas y contando con el visto bueno de la
/| Oficina de Asesoria Juridica, de la Oficina de Presupuesto y Planificacion, de la Oficina
iX2~“General de Administracién, de la Unidad de Organizacion y Métodos de la Oficina de
Presupuesto y Planificacion y de la Unidad de Finanzas de la Oficina General de
Administracion;

SE RESUELVE:

""""

) Articulo 1°.- Aprobar el Procedimiento denominado “Pago a Proveedores,
‘f’%\ Version: 027, el mismo que, en anexo adjunto, forma parte integrante de la presente
é‘lresolucién.

' “‘5\‘? Articulo 2°.- Dejar sin efecto toda norma o disposicidn interna que se oponga a la
"2 presente resolucion.

Articulo 3°.- Encargar a la Unidad de Finanzas de la Oficina General de
Administracion, el cumplimiento de la presente resolucion.

Registrese y comuniquese.

AL

I T . O [
Pl SPINOZA GALARCEP
Secretaria General
INSTITUTO PERUANO DEL DEPORTE

INSTITUTO
PERUANO
DEL DEPORTE

www.ipd.gob.pe
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HOJA DE CONTROL DE CAMBIOS

N° de N° de Parrafo/
Sien capitulo/ | Figura/ Tabla/ Modificaciones
yer Item Nota
A solicitud de la Unidad de Finanzas de la Oficina General de Administracién, se realizaron los siguientes
cambios:
Titulo - Se modificé el titulo del procedimiento a “Pago de Proveedores”.
4 - Se agreg6 el término “UIT : Unidad Impositiva Tributaria’.
Se excluyd el texto “registro de Verificacion de Expedientes de
6 6.2 Ordenes de Compra o Verificacion de Expedientes de Ordenes
de Servicio”.
Se agreg¢ la actividad “Envia mediante correo institucional, a los
7.12 responsables de la firma electronica en el SIAF, para el pago a
proveedores”.
02 2 213 714 v 7.15 Se excluyeron las actividades del Tesorero UFIN y Jefe de OGA
i { Sl y se renumeraron las actividades.
La actividad 7.16 se renumer6 como 7.13 y se reemplazd
7.13 ‘Recibe el expediente de requerimiento o entregable en el SGD
y revisa” por “Verifica”.
8 ) Se modifico el diagrama de flujo de acuerdo a los cambios
realizados.
Se excluyé de los registros y anexos la “Verificacion de
R 9y 10 AyB Expedientes de Ordenes de Compra’ y “Verificacion de

Expedientes de Ordenes de Servicio”.

!
DOCUMENTO NO

CONTROLADO es la impresion o fotocopia, total o parcial, de su contenido, sin la autorizacion

expresa del Coordinador de Gestidn de la Calidad y Mejora Continua.
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1 OBJETIVO

Describir la sistematica de las actividades de control y pago a proveedores de contrataciones
de bienes y/o servicios menores o iguales a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias,
correspondiente a la Sede Central del Instituto Peruano del Deporte, que se encuentra dentro
del alcance del Sistema de Gestion de la Calidad.

2 ALCANCE

El presente procedimiento es de cumplimiento obligatorio para la Unidad de Finanzas del
Instituto Peruano del Deporte. Abarca desde la recepcion del expediente del requerimiento por
medio del sistema de gestion documental y culmina con la verificacion del estado del giro el cual
debe indicar pagado.

3 BASE LEGAL
3.1. Ley N° 28036, Ley de Promocién y Desarrollo del Deporte, y sus modificatorias.

Ley N° 28112, Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector PUblico.

Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, modificada mediante Decreto Supremo
N° 056-2017-EF.

Decreto Ley N° 25632, Ley Marco de Comprobantes de Pago.

Decreto Supremo N° 017-2004-PCM, que aprueba el Reglamento de Organizacion y
Funciones del Instituto Peruano del Deporte y sus modificatorias.

Decreto Supremo N° 018-2004-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley de Promocion
y Desarrollo del Deporte.

" Decreto Supremo N° 350-2015-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, modificado mediante Decreto Legislativo N° 1341.

Resolucion de Superintendencia N° 045-2015/SUNAT, establece que la comunicacion a
que se refiere el numeral 4.2 del articulo 4° de la presente resolucion de superintendencia -
N° 375-2013/SUNAT se presente, exclusivamente, a través de SUNAT VIRTUAL. '

Resolucion Directoral N° 002-2007-EF-77.15, que aprueba la Directiva de Tesorer;:ié"No
001-2007-EF/77.15 y sus modificatorias.

. NTP 1S5S0 9001:2015. Sistema de Gestion de la Calidad. Requisitos.

. Resolucion N° 440-2006-P/IPD, que aprueba el Manual de Organizacién y Funciones del.
Instituto Peruano del Deporte y sus modificatorias.

4 TERMINOS

CCI: Codigo de Cuenta Interbancaria
IPD: Instituto Peruano del Deporte
Menu SOL (SUNAT): Aplicativo de SUNAT
OC: Orden de Compra
OGA: Oficina General de Administracion
OS: Orden de Servicio
SIAF- SP : Sistema Integrado de Administracion Financiera — Sector Publico
SIAGU: Sistema de Administracién Gubernamental
SGD: Sistema de Gestion Documental
4.10. SUNAT: Superintendencia Nacional de Aduanas y de Administracion Tributaria
4.11. UFIN: Unidad de Finanzas
4.12. UIT: Unidad Impositiva Tributaria
Unidad de Logistica

N expresa del Coordinador de Gestion de la Calidad y Mejora Continua.
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5 DEFINICIONES

9:1.
2.2,

5.3.

5.4.

9.9.

Anulado: Cuando el comprobante de pago utilizado ha sido anulado por algun motivo.

Area usuaria: Se refiere a direcciones, oficinas y unidades que integran la estructura
organica del IPD.

Compromiso: Es el acto de administracion por medio del cual, el érgano encargado de
las contrataciones compromete el presupuesto a nombre de la entidad.

Control previo: Revision y verificaciéon del cumplimiento establecido en las normas
segun ley para su conformidad de cada expediente.

Devengado: Es el acto de administracién mediante el cual se reconoce una obligacion
de pago, derivada de un gasto aprobado y comprometido, que se produce previa
acreditacion documentaria.

Extornado: Cuando el cédigo de cuenta interbancaria esta inhabilitada, el monto girado
retorna a la institucion.

Girado: Obedece a la obligacion de registrar en el SIAF-SP los datos relacionados con
los documentos que sustentan el pago.

Pagado: Es la transferencia de recursos del estado a los proveedores que brindaron sus
Servicios.

Sistema de Gestién Documental: Es un sistema que funciona por medio de tecnologia
de firma digital y que permite optimizar el proceso de gestion de documentos
administrativos de la Institucion.

Cuando el expediente de requerimiento o entregable es enviado a la UFIN mediante el
SGD con prioridad de URGENTE o MUY URGENTE, se debera atender
inmediatamente.

Para iniciar el proceso se debera recibir el expediente de requerimiento o entregables
conteniendo toda la documentacion de la OC y/o OS en el SGD, con la documentacion
sustentatoria en fisico.

El expediente de requerimiento o entregable que es enviado o derivado por el SGD en
la UFIN, siempre estard acompafiado de la documentacion sustentatoria en fisico.

El plazo de atencién de un expediente de requerimiento o entregable, que ingresa a la
UFIN hasta la transferencia econdmica al proveedor, es hasta quince (15) dias habiles;
a excepcion del mes de diciembre que se realiza el cierre anual contable por lo que no
se cumplira el plazo.

DESCRIPCION
N° Actividad Responsable
Envia el expediente de requerimiento o entregable en el SGD,
ol anexando al expediente en fisico. Jefe de UL
7.2. cIj?e(;!be el expediente de requerimiento o entregable en el SGD y lo Jefe de UFIN
eriva. :
Recibe el expediente de requerimiento o entregable en el SGD y )
"realiza el control previo de toda la documentacién: Sectorista de
Tan: . : ; o Federaciones
.3.1 Si es conforme, se deriva el expediente en el SGD. Continda UFIN
, con el paso 7.8.

N ). NO CONTROLADO es la impresion o fotocopia, total o parcial, de su contenido, sin la autorizacién
expresa del Coordinador de Gestion de la Calidad y Mejora Continua.
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Actividad

Responsable

7.3.2 Si no es conforme, se determina la observacién a subsanar, se
proyecta el documento de devolucion en el SGD vy lo envia a
despacho. Continua con el paso 7.4.

7.4.

Recibe el expediente de requerimiento o entregable, revisa y firma
digitalmente el documento de devolucion en el SGD y lo envia.

Jefe de UFIN

i

Recibe el expediente de requerimiento o entregable en el SGD y lo
deriva.

Jefe de UL

Recibe el expediente de requerimiento o entregable, regulariza las

Especialista en

observaciones detectadas, proyecta documento de regularizacién en | contrataciones

el SGD y lo envia a despacho. uL

Recibe el expediente de requerimiento o entregable, firma

digitalmente el documento de regularizacion en el SGD y lo envia.

7.7.1. Si es regularizacion por observacion de control previo. | Jefe de UL
Retorna al paso 7.2.

7.7.2. Si es regularizacion por extorno del giro. ContinGa al paso 7.10

Recibe el expediente de requerimiento o entregable en el SGD y

realiza la verificacion de datos del proveedor en el SIAF-SP:

7.8.1 Si es conforme, registra la fase de devengado en el SIAF-SP y |  Auxiliar de
deriva el expediente de requerimiento o entregable en el SGD. Sistema

Continda con el paso 7.9.
7.8.2 Si no es conforme, se deriva el expediente de requerimiento o

Administrativo
|

\\Asigna correlativo al “Comprobante de Pago” de acuerdo al “Registro

entregable en el SGD. Retorna al paso 7.3. UFIN
Nota1:
Plazo dentro de tres (3) dias.
79 dRe(_:lbe el expediente de requerimiento o entregable en el SGD y lo Jefe de UFIN
eriva.
Recibe el expediente de requerimiento o entregable en el SGD y lo
asigna.
710 Tesorero
' UFIN
Nota2:
Si es regularizacion por giro extornado. Continua con el paso 7.12
Recibe el expediente de requerimiento o entregable en el SGD, Auxiliar
realiza la verificacion del devengado, el CCl en el SIAF-SP y la | administrativo
documentacién sustentatoria. UFIN /
7.11.1. Si es conforme, contintia con el paso 7.12. Trabajadora
7.11.2. Si no es conforme, informa las observaciones y deriva el | de Servicio |
expediente de requerimiento o entregable en el SGD. Retorna de UFIN
al paso 7.8.
Emite el “Comprobante de Pago”, se asigna el correlativo, ingresa
informacion del proveedor al SIAF-SP y procede con el girado. Auxiliar
Envia mediante correo institucional, a los responsables de la firma | administrativo
electrénica en el SIAF, para el pago a proveedores. UFIN /
Trabajador de
Servicio | de
UFIN

Nota3:
}QeﬂComprobantes de Pago” que se han ido generando en el afo.

TR

o ];j expresa del Coordinador de Gestion de la Calidad y Mejora Continua.
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N° Actividad Responsable
Verifica en el SIAF-SP que el girado se encuentre en estado aprobado. o
7.13.1. Si se encuentra aprobado, Contintda con el paso 7.14. d A_uxlltlart_
7.13.2. Si no se encuentra aprobado, revisa la informacion del | & mJ,‘__'fsNr? e
7.13 proveedor en la SUNAT, si hay descuento se aplica. Retorno .
al paso 7.12. Trabaja_dora
. de Servicio |
Nota4: de UFIN
EI MEF aprueba el girado en un plazo de dos (2) dias.
Auxiliar
administrativo
7 14 Imprime el "Comprobante de Pago”, anexa al expediente en el SGD, UFIN/
' firma digitalmente y adjunta al expediente en fisico. Trabajador de
Servicio | de
UFIN
Verifica en el SIAF-SP que el giro se encuentre en estado pagado.
7.15.1. Si es conforme. Fin del procedimiento. o
7.15.2. Si no es conforme, el estado de pagado es extornado, se Auxiliar
anula el “Comprobante de Pago” y se proyecta el documento | @dministrativo /
de devolucion en el SGD y lo envia a despacho. Continua con | Trabajadora
el paso 716 de SerViCiO |
de UFIN

Nota5:
Para proceder con la verificacion se debera esperar tres (3) dias, ya que
el MEF y el Banco realizan la transferencia en ese plazo.

Recibe el expediente de requerimiento o entregable, revisa y firma
digitalmente el documento de devolucién en el SGD y Io envia. Retorna
al paso 7.4.

Tesorero UFIN

DOCUM[{NTO NO C

expresa del Coordinador de Gestion de la Calidad y Mejora Continua.
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< ki st 13.Verifica enel SIAF-SPque |
aﬁDB ¢ el girado seenouertre :
No N aprabado por IMEF,
14, imprime &t "Comprobante d¢

{Es tonfome?

Pago”, firma, 2nexa al expedient2 en
€l 56Dy adjunta al expedients
fisica,

15.Verifica enel SIAF-SP que eltgira e
encuentre en estads pagado.
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NTO NO CONTROLADO es la impresion o fotocopia, total o parcial, de su contenido, sin la autorizacion
expresa del Coordinador de Gestién de la Calidad y Mejora Continua.
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COMPROBANTE DE PAGO ‘ N DIA MES ANO
¥
REGISTRO SIAF L
RUC
NOMBRE
SON
CONCEPTO
CODIFICIACION PROGRAMATICA ESTADISTICA OBJETO DEL GASTO
RE SEC F CP PRG PROD/PRY ACT/ANOBR FN DIVF GRPF META FINAL | |o| nciFicADOR DE IMPORTE
GASTO PARCIAL TOTAL
TOTAL
DEDUCCIONES
LIQUIDO A PAGAR
CONTABILIDAD PATRIVIONIAL RETENCIONES Y/O DEDUCCIONES IMPORTE
DEBE HABER
CUENTA IMPORTE CUENTA IMPORTE
PARA EL USO DEL TESORERO O CAJERO
FECHA HECHO POR CONFORME 7 -
JEFE DE LA OFICINA
DE TESORERIA
VISACION TOTAL RETENCIONES
FORMA DE PAGO AUTORIZAQON
ARNO
JEFE DE LA OFICINA DE
CONTROL INTERNO CONTABRIDAD BANCO
RECIBi CONFORME CTACTE
TRANSFERENCIA A CUENTA DE TERCERO
EIRMA €
DNI RUC TIPQ DE OPERACION
.
LIBREFTA MILITAR

ROLADO es la impresion o fotocopia, total o parcial, de su contenido, sin la autorizacién
a del Coordinador de Gestion de la Calidad y Mejora Continua.



